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Az OVF foigazgatéjanak
42/2018. (OVF) szamu
UTASITASA

az Orszagos Viziigyi Foigazgatésag ligyrendjérol

Az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény 10. § (5) bekezdése, az dllamhaztartasrol
sz6l6 torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (5) bekezdése,
valamint az Orszagos Viziigyi Féigazgatosag Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak 63. (3)
bekezdése alapjan az Orszagos Viziigyi FOigazgatosag (a tovabbiakban: Fdigazgatdsag)
tigyrendjét (a tovabbiakban: ligyrend) az alabbiak szerint szabalyozom:

] I. fejezet
Altalanos rendelkezések

1. Adatok

1.§ A Foigazgatosag adatai:

a) akoltségvetési szerv megnevezése: Orszagos Viziigyi Féigazgatdsag;

b) nevének az ligyvitel soran hasznalt réviditése: OVF,

¢) angol megnevezése: General Directorate of Water Management;

d) székhelye: 1012 Budapest, Marvany utca 1/D.;

e) telefon: 1/225-4400;

f) e-mail cim: ovi@ovf.hu;

g) honlap: www.ovf.hu;

h) alapitds id6pontja: 2012. januar 1.;

i) alapité okirat szdma: A-212/1/2015.; hatalyos: 2015. december 18. napjatol;

j) torzskonyvi azonositoé szam: 796017 (PIR azonosito);

k) addszama: 15796019-2-41;

1) KSH statisztikai szamjel: 15796019-8411-312-01;

m) jogeldd szervezet: Viziigyi és Kornyezetvédelmi K&zponti Igazgatdsag;

n) a Foigazgatosag iranyité szervének neve és székhelye: Belugymmlsztenum 1051
Budapest, Jozsef Attila u 2-4.;

0) a koltségvetési szerv gazdalkodas1 jogkore: a Foigazgatdésag a Belligyminiszter
iranyitasa és felligyelete alatt allo, jogi személyiséggel rendelkezé kdzponti
koltségvetési szerv

p) feladatok ellatdsdnak forrasa: a kozponti fejezeti koltségvetési tamogatas és sajat
bevételek;



q) szamlaszam: eliranyzat-felhasznalasi keretszamla: 10032000-00319841-00000000

r) IBAN: HU65 10032000 00319841 00000000; (Intézményi miikddéssel kapcsolatos
kifizetések bonyolitasara, valamint a biztositékok, bankgaranciak, egyéb bevételek
fogadasara szolgal.);

s) aFd&igazgatésag allomanyi 1étszama: 233 £5;

t) miikodési teriilet: Magyarorszag teriilete.

2. Az iigyrend hatilya

2§ Az ugyrend a FOigazgatésdg  kézalkalmazottaira, munkavallaldira  és
kozfoglalkoztatottaira (a tovabbiakban: foglalkoztatottak) terjed ki feladat- és hataskoriik
ellatasa soran.

3. A Foigazgatosag jogallasa

3.§ A F8igazgatosag a beliigyminiszter iranyitdsa és feliigyelete alatt 4116, jogi személyiséggel
rendelkezd, kozponti koltségvetési szerv.

4.§ A Fdigazgatosagot egyszemélyi felelds vezetSként a figazgato vezeti.

5.§ A Foigazgatosag alaptevékenysége korében ellatja a beliigyminiszter feladat- és
hataskorébe tartozo feladatokat az alabbiak szerint:

a) iranyitja, koordindlja és ellen6rzi a teriileti viziigyi igazgatésagok szakmai
tevékenységét és részt vesz a teriileti viziigyi igazgatésagok stratégiai céljainak
kialakitasaban,

b) ellatja a vizek kartételei elleni védelemmel, és ennek részeként az Orszagos Miiszaki
Iranyité Torzs vezetésével kapcsolatos feladatokat,

c) ellatja a teriileti viziigyi igazgatésagok vizrajzi tevékenységének orszagos szinti
iranyitdsdval, a vizrajzi tevékenység egységességét biztositd szakfeliigyelet
ellatisaval, valamint a vizrajzi tevékenység Osszehangoldsaval és fejlesztésével
kapcsolatos feladatokat,

d) ellatja az egységes viziigyi nyilvéntartdst biztositd Vizgazdalkodasi Informécios
Rendszer (a tovabbiakban: VIZIR) orszigos vonatkozast iizemeltetésével és
fejlesztésével kapcsolatos feladatokat,

e) cllatja a Nemzeti Vizstratégia végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat,

f) a kémyezet védelmének A4ltalianos szabalyairdl sz616 1995. évi LIIL torvény
elbirasaival sszhangban, a vizgazdalkodasrol sz6l6 1995. évi LVIL torvény elbirdsai
alapjan, a VIZIR adatainak felhasznélasaval elvégzi a vizkészleteink mennyiségi és
mindségi szambavételével kapcsolatos feladatokat,

g) ellatja a kozmiives vizellatassal és szennyvizkezeléssel kapcsolatos feladatokat,

h) végzi a viziigyi targy nemzetkozi egyiittmiikodések, kapesolatok koordinglasaval és
végrehajtasaval kapcsolatos szakmai feladatokat,

1) végzi az eurdpai uni6s alapok tarsfinanszirozésaval megvaldsulé az Eurépai Bizottsag
altal elfogadott hazai operativ programok forrasai, illetve a hazai tamogatasi
programokon kiviili, nemzetkozi: az Eur6pai Uni6, vagy annak tagallamai, vagy mas
orszagok hatOsagai, illetve hivatalai 4ltal finanszirozott programok, palyazati
felhivasok forrdsainak felhasznalasaval megval6sulé viziigyi projektek tervezésével, a
forrdsok felhasznaldsaval megvalosulé kozponti, palydzati, valamint kiemelt
kormanyzati projektek megvaldsitasaval kapcsolatos feladatokat, valamint

j) ellatja az egyéb, jogszabaly vagy a miniszter altal a feladatkérébe utalt feladatokat.
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6.§ A FGigazgatdsag iranyitja

a) a teriileti vizligyli igazgatésagoknak a Nemzeti Vizstratégia végrehajtasaval
kapcsolatos feladatellatasat,

b) a teriileti viziigyi igazgatosagok vagyonkezelésében 1év6 felszini vizek, vizfolyasok és
csatornak, vizgazdalkodasi rendszerek és védmiivek fenntartisat, {izemeltetését,
rekonstrukciojat és fejlesztését,

c) a teriileti vizligyi igazgatoésagok fenntartdsdban, iizemeltetésében 1€v6 vizfolyasokon
és csatornakon a mez6gazdasagi célu vizszolgaltatast,

d) a terlileti viziigyi igazgatdésagok felszini és a felszin alatti vizkészletekkel vald
gazdalkodasat,

e) a tavlati ivovizbazisokkal kapcsolatos vizligyi igazgatdsagi feladatellatast,

f) a VIZIR mikdodtetésével kapcesolatos teriileti viziigyi igazgatosagi feladatellatast,
gondoskodva a més informéciés rendszerekkel torténé orszagos és nemzetkozi
adatcserérol, valamint adatszolgaltatasrol,

g) a teriileti viziigyi igazgatésagok unids jogi aktusbol kovetkezd vizgazdalkodasi
feladatait, valamint

h) a teriileti vizligyi igazgatdsadgok hataron atnyulo €s egyéb nemzetkozi vizgazdalkodasi
feladatainak végrehajtasat, a Startmunka program keretében megvaldsuld viziigyi
kozfoglalkoztatasi feladatok ellatasat. '

7.§ A Féigazgatosag részt vesz:

a) az orszagos vizgazdalkodési stratégia €s koncepcid, valamint az egyéb agazati
stratégiak és koncepciok szakmai megalapozasaban, valamint

b) a jogszabalyokhoz kapcsolodé eldzetes €s utdlagos hatasvizsgéalatok, valamint
hattéranyagok elkészitésében;

c) az integritasi €és korrupcids kockazatok kezelésében.

8.§ A FGigazgatdsag egyéb feladatkrében:

a) ellatja a viziigyi muzeumi és levéltari feladatokat, tovabba feliigyeli a teriileti viziigyi
igazgatasra vonatkozé oktatasi, kutatdsi, muizeumi és levéltari tevékenységekkel
kapcsolatos feladatokat,

b) véleményezi az Orszagos Teriiletrendezési Tervet, a kiemelt térségre és megyére
késziil6 teriiletfejlesztési koncepciot és programot, valamint teriiletrendezési tervet,

¢) kozremlkodik a vizvédelmi politika terén a kozOsségi fellépés kereteinek
meghatarozéasarol sz616, 2000. oktober 23-i 2000/60/EK eurdpai parlamenti és tanacsi
irdnyelv végrehajtasdhoz kapcsolodo vizgazdalkodasi vonatkozasu feladatokban,

d) el6késziti a Nemzeti Vizstratégia évenkénti beszamolasi kotelezettségével kapcsolatos
szakmai anyagot,

e) végzi a vizgyljté-gazdalkodassal kapcsolatosan jogszabaly altal feladatkorébe utalt
feladatokat, .

f) el6késziti a telepiilési szennyviz kezelésérSl szolo, 1991. majus 21-i 91/271/EGK
tandcsi irdnyelv altal meghatarozott jelentést,

f) el6késziti a Nemzeti Teleplilési Szennyvizelvezetési €s -tisztitasi Megvaldsitasi

Program kétévenkénti feliilvizsgalataval Osszefiiggd szakmai anyagot,



g) cllatia a Telepiilési Szennyviz Informéciés Rendszer szakmai feladatait, elvégzi a
szakmai honlap karbantartasat, fejlesztését, valamint az adatszolgaltatishoz sziikséges
fejlesztéseket,

h) gondoskodik a vizikézmii online adatfeldolgozé6 és informéciés rendszer
lzemeltetésérol és fejlesztésérol,

1) végzi a szomszédos orszdgokkal létesitett vizgazdalkodasi egyezmények
vegrehajtasabol eredd feladatokat és biztositja a képviseletet,

j) kozremiikédik a tobboldali nemzetkdzi egyiittmiikodések vizgazdalkodasi és
vizvédelmi feladatainak végrehajtasabol szarmazé feladatokban,

k) a szakteriilete vonatkozasaban kozremiikédik az orszaghatdron atterjedé kornyezeti
hatasok vizsgélatarol sz6l6, Espooban (Finnorszag), 1991. februar 26. napjan alairt
egyezmény, illetve az egyes koz- és maganprojektek kéryezetre gyakorolt hatasainak
vizsgalatardl sz616, 2011. december 13-i 2011/92/EU eurdpai parlamenti és tandcsi
irAnyelv szerinti nemzetk6zi eljarasokban,

])-ellitia a Duna-menti orszdgok nemzetkézi vizmindségi riasztérendszer ugyeleti
miikodtetésével kapcsolatos feladatokat,

m)kézremiikodik a vizgazdalkodasi szakteriileti feladatok —ellatasat tdmogato
hatastanulmanyok, vizsgalatok elvégzésében, jelentések készitésében, illetve
alkalmazott kutatasok folytatasaban, alapozo kutatasi tevékenységek koordinacidjaban
¢és monitorozasaban,

n) hattéranyagokat, helyzetelemzéseket, felméréseket és statisztikai elemzéseket készit
szakteriileti stratégiak és tervek kialakitasahoz, valamint egyedi dontésekhez,

o) ellitia a Nemzeti Komyezeti Térinformatikai Rendszer 1étrehozasarél és
miikodtetésérol szold jogszabaly végrehajtasival kapcsolatos feladatkérébe tartozé
feladatokat,

p) ellatja a vizek tobbletébdl ered6 kockézattal érintett teriiletek meghatarozasardl, a
vesz€ly- és kockazati térképek, valamint a kockazatkezelési tervek készitésérdl,
tartalmarél sz6l6 jogszabaly végrehajtasaval kapcsolatos feladatkdrébe utalt
feladatokat,

q) gondoskodik a Fdigazgatosag miikodésével Osszefliggd integritdsi és korrupcids
kockazatra vonatkozé bejelentések fogadaséarol és kivizsgalasarol, amelynek keretében
bels6 szabalyzatot készit,

r) az elektronikus informacids rendszer biztonsagaért felelds személy kinevezésével vagy
megbizasival gondoskodik az elektronikus informaciés rendszerek védelmérdl,
amelynek keretében adatvédelmi és adatbiztonsagi szabélyzatot készit,

s) dont a tanulmanyi szerz6dések megkotésérdl, "

t) kijeloli a Viziigyi Etikai Bizottsag Tan4csa tagjait.

9.§ A Fdigazgatdsag a teriileti viziigyi igazgatosagok kozépiranyit szerveként:

a) egyetértése esetén jovahagyasra tovabbitja a fejezetet iranyité szerv részére a teriileti
igazgatosagok szervezeti és miikodési szabalyzatat, ‘

b) gyakorolja a teriileti igazgatdsigok vezetSje tekintetében - a kinevezés, felmentés,
megbizas vagy megbizas visszavonasa joganak kivételével - a munkaltatéi jogkoroket,

c) jogszabalyban meghatirozott esetekben gyakorolja a teriileti 1gazgatdsagok
dontéseinek el6zetes egyetértése vagy utdlagos jévahagyasa jogkorét,

d) egyedi utasitast adhat feladat elvégzésére vagy mulasztas potlasara,

e) a terileti igazgatosagokat jelentéstételre vagy beszamolora kételezheti,

f) kezeli a teriileti igazgatosagok kezelésében 16v8 kozérdekd adatokat és kozérdekbdl

- nyilvénos adatokat, valamint a b)-e) pont szerinti iranyitasi jogkdrok gyakorlasahoz

sziikséges, térvényben meghatarozott személyes adatokat.
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IL. fejezet
A miikodés altalanos szabalyai

4. Képviselet

10.§ A Fdigazgatosag képviseletét a fOigazgatd latja el. A fOigazgatdt a beliigyminiszter
nevezi ki, menti fel és gyakorolja felette a munkaltatdi jogokat.

11.§ A fGigazgatét akadalyoztatdsa esetén a FOigazgatosag miikodésével Osszefliggd
gazdasagi és pénziigyi szakteriileti, valamint a vagyongazdalkodasi és informatikai feladatok
tekintetében a gazdasagi fOigazgatd-helyettes, egyéb feladatok vonatkozdsidban a miiszaki
f6igazgato-helyettes képviseli.

12.§ A fGigazgato és a foigazgatd-helyettesek egyiittes akadalyozasa esetén a féigazgato altal
kijelolt vezeto 1atja el a képviseletet.

13.§ A 11-12. §-okban foglaltakon kiviil, a képviselet gyakorlasardl a féigazgato egyedi ligyre
sz0l6 meghatalmazassal is rendelkezhet. A meghatalmazéasban rogzitni kell a meghatalmazas
targyat (az adott ligyet) és idGtartamat.

5. Kiadmanyozas

14.§ Kiils6 szervhez vagy személyhez kiildendd irat kiadmanyként torténd alairasa a 15-20. §
szerint és kiilon féigazgatoi utasitdsban meghatarozottak alapjan torténik.

15.§ A Foigazgatosag feladatkorébe tartozo ligyekben — a jogszabalyok keretei kozott — a
féigazgatd Onalldan és egyéni feleldsséggel dont. Tovabba rendkiviili és indokolt esetben a
Foigazgatdsag feladat- és hataskorébe tartozé barmely intézkedést, dontést magahoz vonhat,
illetéleg meghatarozott ligy intézésére barmely szervezeti egységvezetGt, referenst vagy
ligyintéz6t — az tigyrendben meghatérozott feladatkorétdl eltéréen is — kijel6lhet, és a hatalyos
jogszabalyok keretei k6zott az ligy intézésének modjara is utasitast adhat, az tigyrend szerinti
illetékes vezetd egy idejii tajékoztatasa mellett.

16.§ A fOigazgaté kiadmanyozza a szervezeti €s mikodési szabalyzatban meghatarozott
iratokat.

17.§ A fdigazgato-helyettesek kiadmanyozzék a szervezeti és miikodési szabalyzatban
meghatarozott iratokat. A kiemelt jelentdséglinek itélt ligyekben a féigazgatd-helyettesek az
altaluk kiadmanyozott ligyiratokat megkiildik a féigazgatonak.

18.§ A foigazgato kizardlagos kiadmanyozasi jogkorébe tartozik:

a) a teriileti igazgatdsagok szervezeti felépitésének meghatirozasa az iigyrend és a
Szervezeti és Milikodési Szabalyzat (a tovabbiakban: SZMSZ) utjan;

b) a beliigyminiszter részére torténd javaslattétel a fOigazgatd-helyettesek, a viziigyi
igazgatok €s az igazgato-helyettesek kinevezésével, felmentésével, kozalkalmazotti
jogviszonnyal Osszefliggé hatranyos jogkovetkezmény alkalmazésaval, felettik a
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tovabbi munkaltat6i jogkor gyakorldsaval 6sszefliggd iratok;

¢) a b) pontban meghatarozott kivétellel a Figazgatosag foglalkoztatottainak kinevezése
¢s felmentése, dontés a jogviszony modositdsérél, a vezetéi kinevezésrdl, az
illetményrdl, a foglalkoztatott munkakdrével kapcsolatos jogellenes intézkedései

~ miatt, széndékos mulasztasaiért anyagi, illetve biintetGjogi felel6sséggel kapcsolatos
~intézkedés megtétele, tovabba Kkartéritési felelésségre vondas kezdeményezése,
kozalkalmazotti  jogviszonnyal Osszefliggd  hatranyos  jogkdvetkezmény
alkalmazasaval kapcsolatos iratok;

d) féigazgatdi utasitisok kiadasa;

e) f8igazgatd személyes jellegli jognyilatkozatainak kiadasa, kiilénds tekintettel
meghatalmazasok kiad4sara.

19.§ A féosztalyvezetd, osztalyvezetd kiadméanyozza az SZMSZ-ben meghatérozott iratokat.

20.§ A Bels6 Ellendrzési és Feliigyeleti Onallo Osztaly vezetdje a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérél és bels6 ellenSrzésérdl sz6lé6 370/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Bkr.) szerinti kiadmanyozasi jogosultsigokkal is rendelkezik.

6. Helyettesités

21.§ A f6igazgatét akadalyoztatisa esetén a miiszaki féigazgato-helyettes altalanos
helyettesként jér el mindazokban az iigyekben, amelyeket a jogszabaly nem utal, illetve a
féigazgaté nem vont kizarélagos jogkérébe. Feladatait egyéb vonatkozasiban munkakéri
leirésa, illetve kinevezése szerint végzi.

22.§ A fGigazgatd és a miiszaki figazgato-helyettes egyiittes akadalyoztatdsa esetén a
gazdasagi f6igazgato-helyettes iranyitja a viziigyi igazgatésagok, féosztalyok és egyéb belsd
szervezeti egységek tevékenységét. Az atruhdzott hataskorben eljaré vezetd e jogait a
munkakori leirdsban foglaltak szerinti korben és tartalommal gyakorolja.

23.§ A helyettesitéssel biztositani kell a feladatok végrehajtisanak, valamint az iranyito
tevékenységnek a folyamatossagat, ezen keresztiil a képviseleti, az alirési, a munkaltatoi, a
kozalkalmazotti jogviszonnyal dsszefliggd hatranyos jogkovetkezmény alkalmazasanak és a
kartéritési, a kozalkalmazott munkavégzésével Gsszefiiggs, valamint az ellendrzési jogkor
gyakorlésanak a folyamatossagat.

24.§ A Féigazgatosag szervezetében biztositani kell minden vezetd és minden foglalkoztatott
helyettesitését. Az egyes szervezeti egységeken beliil a helyettesités rendjének kialakitdsa a
szervezeti egység vezetGjének kitelessége, aki az eseti helyettesitést széban is elrendelheti.

25.§ A Fdigazgatosag foglalkoztatottai a munkakori leirasukban meghatérozottak, vagy a
vezetdje altal tortént kijel6lés szerint helyettesitik egymast.

26.§ A helyettesité foglalkoztatott felruhazhato a helyettesitett valamennyi olyan jogkorével,
melyet a szervezeti és miikodési szabalyzat, az utasitisok nem zarnak ki, de korlatozhaté is



abban. Utobbi esetben az 4t nem ruhdzott jogokat a helyettesitett foglalkoztatott kozvetlen
felettese gyakorolja.

27.§ A helyettesités korében tett 1ényegi intézkedésrdl - a kiadmanyozasi jog gyakorlasat is
ideértve - a helyettesito a helyettesités megszlinése utan haladéktalanul koteles tajékoztatni a
helyettesitett személyt.

7. A Foigazgatosag bélyegzoi

28.§ A hivatalos bélyegz6 hasznélatdra a kiadmanyozasi joggal rendelkez6 személyek
jogosultak:

a) A szervezetazonositd (fej) bélyegzé hasznalatara a Foigazgatdsdg valamennyi
foglalkoztatottja jogosult, akinek a munkakori feladatainak ellatasa ezt indokolja.

b) A kincstari bélyegz6 hasznalatara a gazdasagi féigazgatd-helyettes vagy az altala
kijelolt személy jogosult (vagy az alairas bejelentd kartonon megjelolt személyek).

c) A bélyegz6 haszndloja a hasznalatért felelosséggel tartozik, ennek keretében
gondoskodik arrdl, hogy arra jogosultsaggal nem rendelkezé személy a bélyegzéhoz
ne férhessen hozza.

29.§ A Foigazgatosag altal hasznalt bélyegzékrél a Vagyongazdilkodasi és Uzemeltetési
F6osztaly nyilvantartdst vezet, mely tartalmazza a bélyegz6 lenyomatat, a bélyegz6
sorszamat, valamint a bélyegz6t hasznalo szervezeti egység megnevezését.

8. Munkarend

30.§ Munkaidé a védekezési idGszakon kiviil és a védekezési idGszak alatt

a) Az altalanos munkarend hétfét6l csiitortokig 8:00-t01 16:30-ig, pénteken 8:00-t6l
14:00-ig tart.

b) A foglalkoztatott koteles munkaidejében a munkahelyén tartézkodni, munkahelyi
vezetGje utasitasanak megfeleléen a munkavégzéssel kapcsolatos feladatok ellatisa
érdekében kiilsé helyszinen megjelenni és a munkakori leirdsdban meghatarozott,
illetve a munkahelyi vezetGje altal részére kiadott feladatokat ellatni.

c) A kozvetlen vezetd gondoskodik a ledolgozott munkaidé ellenérzésérdl.

d) Az altalanostdl eltéré munkarend engedélyezésére a féigazgatd jogosult.

e) A védekezési idészak alatti munkarendre az arra vonatkoz6 kiilon utasitasban foglaltak
iranyadoak.

f) A fGigazgatd, a miiszaki foigazgato-helyettes és a gazdasagi féigazgato-helyettes
munkarendje kotetlen, azaz a munkaidd beosztasukat maguk szabalyozzak.

31.§ Az altalanos munkarendet a munkaid6héz igazoddan egyéni kérelem alapjan
visszavonasig a féigazgat6 engedélyezi.

32.§ Tavolmaradéas

a) A Foigazgatésag foglalkoztatottja tdvolmaradasardl, akadalyoztatasanak tényér6l és
okarol haladéktalanul kételes értesiteni kozvetlen munkahelyi vezet6jét.
b) A betegség, szabadsag, egyéb ok miatt hidnyzdokrol a nyilvantartast a féosztalyok, az
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6nallo osztalyok, a hivatal — titkarsagi tigyintéz6ije vezeti.

33.§ A szabadsag kiadasa

a) A szabadsig igénybevételének engedélyezése a foglalkoztatottak tekintetében a
kozvetlen munkahelyi — akadalyoztatisa esetén a helyettesitést ellato vagy ennek
hidnyaban a munkiltatdi jogkort gyakorlé— vezetd hataskorébe tartozik, melynek soran
tekintettel kell lenni az éves szabads4golasi tervre.

b) A fBigazgaté szabadsigit a Beliigyminisztérium kozfoglalkoztatdsi és viziigyi
helyettes allamtitkara engedélyezi.

¢) A viziigyi igazgatok, a fGigazgatd-helyettesek, a féosztalyvezetsk, a féosztalyvezets-
helyettesek, az 6nall6 osztalyok vezetSinek, a Magyar Kornyezetvédelmi és Viziigyi
Muzeum, tovabba a Kéryezetvédelmi és Viziigyi Levéltar vezetSjének szabadsagat a
fGigazgatd engedélyezi. A nem 6nédlld osztalyok vezetSinek szabadsagat a
f8osztalyvezetd engedélyezi.

d) A szabadsigot a hatilyos jogszabalyoknak megfeleléen, a  szervezet
miikddSképességének figyelembe vételével kell engedélyezni.

9. A miikodés forumai

34.§ A vezetdi értekezletet a foigazgat6 hivja 6ssze, mely a fGigazgatéi iranyitast és operativ
vezetést segiti. Az értekezlet résztvevsi a féigazgatd, a miiszaki féigazgatd-helyettes, a
gazdasagi fOigazgato-helyettes, a féigazgatoi hivatal vezet6je, valamint a féigazgatd altal
meghivott személyek. A vezetdi értekezlet célja a Féigazgatosag hataridés munkafeladatainak
meghatdrozésa, a feladatok teljesitésének ellendrzése, a kolcsonds informacidaramlas
elésegitése, eldterjesztések, jogszabalytervezetek megvitatisa, tovabba a Foigazgatdsag
miikddésével és feladataival Gsszefiiggd minden olyan kérdés, amelyet a féigazgatd megjelol.

35.§ Az éllomanygyilés — melyen minden, az OVF 4ltal foglalkoztatott munkavallalé
részvétele kotelezd — a f6igazgatd vezetésével, legaldbb évi egy alkalommal a Foigazgatosag
miikddésével kapcsolatos kérdésekrdl valé tajékoztatas adasara szolgald forum.

36.§ A fligazgaté-helyettesi, f6osztalyvezetSi, osztalyvezetdi, értekezletek célja, hogy a
vezetdi értekezleten kiadott, a Féigazgatosag mitkodése kapesan keletkezd, valamint a vezetdi
dontésekbdl adodé feladatok a sziikséges vezetSi iranymutatis és informaciok kozreadasaval
szakszeriien végrehajthatdak legyenek.

37.§ Egyes komplex feladatok megoldasa érdekében a fSigazgaté operativ munkacsoportot
hozhat 1étre. A munkacsoport a szervezeti felépitéstl fiiggetlen kapcsolatrendszert valosit
meg. Az operativ munkacsoportok miikodését kiilon eljarasi rendelkezések szabalyozhatjak.

10. Miikodési rendre vonatkozé szabilyok

38.§ Az tgyiratoknak a fSigazgaté-helyettesekre, az 6nallé osztalyok vezetdire, a Beruhazasi
Iroda vezetSjére, a Magyar Komyezetvédelmi és Viziigyi Muzeum vezetGjére, a
Kémyezetvédelmi és  Viziigyi Levéltar vezetSjére, tovabbi a Fdigazgatéi Hivatal
foglalkoztatottaira torténd szignalasért a Féigazgatéi Hivatal vezetSie felelds.



39.§ A fdigazgatd felhatalmazza a szervezeti egységek vezetfit, hogy az altaluk vezetett
szervezeti egységekre szignalt ligyekben kijeloljék az eljard, iranyitasuk ala tartozo szervezeti
egységet, illetve ligyintézGt.

40.§ A szignalas az ligykovetési rendszeren keresztiil torténik. A papiron érkezd iratok
szignalasa a beérkezd iratokon torténik, majd az ligykovetési rendszeren keresztiil torténik a
rogzitése, tovabb szignalasa.

41.§ A Foigazgatésag foglalkoztatottja a szolgalati ut betartasival terjeszti fel a
kiadmanytervezetet kozvetlen munkahelyi vezetSje részére, aki az tigykovetési rendszeren
keresztiil azt jovahagyja, vagy elutasitja a jovahagyast és javitasra visszautalja. Az ligyintézés
az uigykovetési rendszerben torténik. A papir alapon kimend iratokat - kiilén boritoval ellatott
modon is — nyomtatott formaban is el6 kell terjeszteni. A kiadményozas ebben az esetben
kizarélag akkor valdsulhat meg, ha az tigykovetésben talalhat6 elektronikus és a papir alapt
dokumentum megegyezik.

42.§ Az ugyiratok iratkezelési szabalyzat szerinti kiadmanyozaséra a szervezeti és mikodési
szabalyzatban, ligyrendben, a vonatkozé féigazgato6i utasitasban feljogositott vezetd jogosult.
Kivételesen silirgds tigyintézés esetében, a kiadmanyozo ideiglenes akadélyoztatisa esetén a
Fdigazgatoi Hivatal vezetSje a kiadmanyozasra egyedi utasitast adhat.

11. Kapcsolattartas

43.§ A kapcsolattartas bels6 rendje

a) A Foigazgatosdg szervezeti egységei miikodésiik soran — mind vezetdi, mind
ugyintéz6i szinten — kotelesek egyiittmiikodni, a feladatuk maradéktalan ellatasa
érdekében. A szervezeti egységek kotelesek a tudomasukra jutott inform4cidkat az
intézkedésre hataskorrel rendelkezd szervezeti egységhez soron kiviil szoban vagy
elektronikus uton (e-mailben) is megkiildeni, kiilonds figyelemmel a mikodési
folyamatokra. Eljaréas, intézkedés kezdeményezése esetén errSl az iranyitd vezetdt
tajékoztatni kell.

b) A feladatellatds, az iigyek intézése soran a feladatkorében valamennyi szervezeti
egység vezetje koteles a fels6bb vezetSi dontés utdn a Foigazgatdsag egységes
szakmai allaspontjat képviselni; eltéré szakmai allaspontjat a felettes vezetd részére
kiilénvéleményben jogosult irasban megkiildeni.

¢) Amennyiben a szervezeti egységek kozott nem sikeriil vitas kérdést rendezni, vagy
egységes allaspont nem alakul ki, azt dontésre soron kiviil a szervezeti egységek kozos
vezetlje elé kell terjeszteni. Amennyiben a vitds kérdés stratégiai, vagy jelentds
gazdasagi dontést igényel, a Foigazgatdi Hivatal vezetdjével tortént eldzetes
egyeztetést kovetden, azt soron kivill a f6igazgato elé kell terjeszteni.

44.§ A kapcsolattartas kiilsé rendje

a) Kizardlag a fGigazgato, az éltala kijelolt személy, vagy jelen, illetve egyéb fGigazgatoi
utasitisban kijelolt személy, illetve szervezeti egység dolgozéja jogosult
kapcsolattartdsra a minisztériumokkal, az orszdgos hataskorli szervekkel, az
orszaggyllési képviselokkel, orszaggytilési biztosokkal, az orszaggyiilés barmely
szervezeti egységével, az Alkotménybirésaggal, a Kuriaval, a Legfébb Ugyészséggel,
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az Allami SzamvevOszékkel, a Magyar Allamkincstarral, a Korményzati Ellendrzési
Hivatallal.

b) A f8igazgato, a f6igazgaté helyettesek és a szervezeti egységek vagy az altaluk kijelolt
szemé€lyek jogosultak kapcsolatot tartani a feladatkériikbe tartozod ugyekben a
minisztériummal, tarsszervekkel azonos szervezeti szintek kozott, valamint
szerzédéses partnerekkel.

45.§ Sajtoval val6 kapcsolattartas

a) A Féigazgatosag feladatkorét, valamint a viziigyi dgazat egészét érinté kérdésekrdl a
féigazgato, a kiemelt funkcionalis referens vagy a sz6vivé nyijt tajékoztatast.

b) A sajtémegjelenésekre a kiilon f6igazgatéi utasitasban meghatarozott szabalyokat kell
alkalmazni.

I11. fejezet
A féigazgaté kozvetlen alarendeltségébe tartozé szervezeti egységek

12. Féigazgato6i Hivatal

46.§ A Foigazgatéi Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) tevékenységét a fGigazgatonak
kozvetlenil alarendelve végzi. A F8igazgat6i Hivatal ellatja a Fdigazgatosag jogi, igazgatasi,
koordinacids és kommunikacids feladatait.

47.§ A Hivatal altal ellatand6 jogi és igazgatasi feladatok:

a) iranyitja és szervezi a Figazgatdsag jogalkalmazasi tevékenységét;

b) a szervezeti egységek és az igazgatdsdgok megkeresése alapjén a feladatkérébe tartozé
tigyekben irdnymutatast, allasfoglalast ad ki;

¢) koordinélja a viziigyi igazgatast érint6 nemzeti jogalkotas feladatait;

d) az illetékes szakteriilet(ek) bevonasival véleményezi a viziigyi agazatot érintd
jogszabaly tervezeteket, kormany el6terjesztéseket;

e) sziikség esetén kezdeményezi jogszabaly vagy kézjogi szervezetszabalyozd eszkoz
kiadasat, részt vesz ezek el6készitésében, kidolgozasaban;

f) tajekoztatia a szervezeti egységeket egyes jogszabalyok hatélybalépésérdl és
modosulasardl;

g) jogi kontrollt végez a féigazgatoi utasitasok tekintetében;

h) gondoskodik a féigazgatdi utasitasok kdzzétételérdl;

1) a Hivatalhoz megkiildott szerz6déstervezeteket véleményezi, jogi ellenjegyzéssel latja
el;

J) el8keésziti a Hivatal tigykorét érintd szerz8dések, megallapodasok tervezetét;

k) az alairt szerz8désekrdl vezeti a szerzOdések nyilvantartasat, évenkénti
feliilvizsgélatukat  el6késziti, sziikkség esetén kezdeményezi a szerzédések
feltilvizsgalatat;

1) peres iigyekben ellatja a Féigazgatosag képviseletét, vagy képviseletrdl gondoskodik;

m)sziikség esetén jogi tamogatist nyujt az igazgatésigok részére, az egységes
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jogértelmezés €s jogalkalmazas érdekében;

n) ellendrzi a Féigazgatdsag pereiben a jogerésen megitélt perkoltségek végrehajtasat;

0) a Fbigazgatdsag képviseletében eljard tigyvédekkel, tigyvédi irodakkal kapcsolatot
tart, koordinalja munkéjukat, amennyiben a vonatkoz6 tigyvédi szolgaltatasra iranyuld
szerz6dés szerint a kapcsolattartisra mas szervezeti egység jogosult, megkeresés
esetén, vitas kérdésben jogi tamogatast, allasfoglalést biztosit;

p) a jogerds birdsagi itéletek alapjan az adott idészak peres ligyeinek jellemzdit elemzi,
az egységes jogalkalmazas érdekében indokolt esetben allasfoglalast készit;

q) a feladatkorébe tartozd, igazgatosagok altal felterjesztett jelentésekbll Osszesitett
jelentést készit;

r) az ellenérzott szervezeti egységek Intézkedési Terveinek alapjan Gsszevont, egységes
Intézkedési Tervet készit és gondoskodik annak a belsd ellenérzési vezet részére
torténo megkiildésérdl, 4

s) iranyitja és ellendrzi a Foigazgatosag igazgatasi tevékenységét;

t) az ligyintézéssel kapcsolatos tevékenység jogszerliségét, szakszerliségét ellendrzi,

u) elkésziti a FOigazgatdsadg szervezeti €s miikodési szabalyzatat, sziikség szerint a
modositasat és gondoskodik annak jovahagyasra torténd felterjesztésérdl,

v) elkésziti az ligyrendet és sziikség szerint a moddositasat és gondoskodik annak
jovahagyasra torténd felterjesztésérdl;

w)koordindlja az igazgatdésdgok szervezeti és miikodési szabalyzatanak kiadasat,

modositast;
x) a fOigazgaté utasitdsa alapjan végzi a FoOigazgatésag mindsitett adatainak
ligykezelését;

y) igazgatasi feladatai korében biztositja az elektronikus informaciés rendszerek
biztonsagardl szo6ld jogszabalyok szerinti feladatok egységes végrehajtisat és az
informatikai miikodésre vonatkozé informacidbiztonsagi feliigyeleti tevékenység
ellatasat, amely korében az igazgatdésagok elektronikus informacidés rendszer
biztonsagaval kapcsolatos feladatait koordinalja;

z) gondoskodik az igazgatéi értekezletek el6készitésérol, szervezésérdl;

aa) ellatja a Figazgatdsag integritashoz kapcsolddo, az elektronikus informacids
rendszer biztonsagi és belsé adatvédelmi feladatait.

48.§ A Hivatal altal ellatandé koordinaciés és adminisztrativ feladatok:

a) a fOigazgaté iranyitasi ¢és felligyeleti jogkorébol ered6 feladatok végrehajtisa
érdekében koordinalja az egyes szervezeti egységek, igazgatosagok munkajat;

b) kapcsolatot tart a kiils6 kozigazgatasi szervekkel, a civil szféraval, koordindlja az
ehhez kapcsolodo egylittmiikodési megallapodasok elkészitését;

c) a féigazgatd eléadasaihoz, nyilvanos szerepléseihez, egyéb hivatalos programjaihoz
hattéranyagokat készit, vagy koordinalja azok el6készitését;

d) ellendrzi a hataridék betartasat;

e) ellatja az iratkezelési, irattdrazasi €s irattar kezelési feladatokat, kezeli az elektronikus
iratkezelési rendszert;

f) végzi a kézbesitéssel, postazassal kapcsolatos feladatokat.

g) koordinalja és szignalja a Féigazgatdsag részére érkezd feladatokat;

h) tobb szakteriiletet érint6 feladat esetén az ligyintézésre koteles szervezeti egységet
kijeloli;

i) ellendrzi a foigazgatdi alairasra €s kiadmanyozasra felterjesztett anyagokat, kiilonos
tekintettel a hatalyos féigazgatdi utasitdsokban foglaltak megtartasara;

j) agazati koordinaciot lat el.
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k) altalanos koordinécids feladatot 14t el a Fdigazgatosag és a tulajdonosi joggyakorlasa
alatt 4116 gazdasagi tarsasagok kozott.

49.§ A Hivatal altal ellatandé kommunikacios feladatok:

a) iranyitja a FOigazgatosdg ¢és a viziigyi igazgatdsagok médidval torténd
kapcsolattartasat, biztositja az egységes kommunikaciot;

b) kiadja a viziigyi dgazat egészét és a nemzetkdzi vizgazdalkodasi kérdéseket érintd
nyilatkozatokat;

¢) kapcsolatot tart a szakiranyitast gyakorl6 feliigyeleti szerv kommunikacids szervezeti
egységével,

d) ellatja a FGigazgat6sag szovivdi feladatait;

e) gondozza a FSigazgatdsag sajtomegjelenitéseit;

f) eldkésziti a foigazgatd, a fSigazgato-helyettesek ltal tartandd sajtotajékoztatokat,
sajtoforumokat, talalkozokat;

g) feliigyeli az igazgatésagok sajtoreferenseinek munkajat, szakmai segitséget nyujt;

h) kigytijti, archivalja a viziigyi 4gazatra vonatkozé sajtomegjelenéseket;

1) a fontosabb bels6 rendezvényekrdl fénykép- és vided felvételeket készit;

J) végzi a Figazgatésig PR tevékenységét, gondozza a kiadvanyokat, reprezentacios
anyagokat, koordinalja az igazgatosagok PR feladatait;

k) végzi a hazai és nemzetkozi projektek végrehajtisdhoz kapcsolédd PR tevékenység
koordinécidjat, illetve a Beruhazasi Iroda és a Nemzetkozi Onéllé Osztaly munkéjanak
PR tamogatasat;

1) az uni6s projektekben egyiittmiikddik a Féigazgatosaggal szerz6déses jogviszonyban
allé PR cégekkel.

50.§ A helyettesités rendje: A Figazgat6i Hivatal vezetSjét a foosztalyvezets éltal kijelolt
személy helyettesiti. A FSosztaly munkatarsainak helyettesitésére vonatkozo szabalyokat a
munkakori leirasok tartalmazzak.

12/A. Az integritas tanacsadé

51.§ Az integritas tanacsadd tevékenységét a féigazgatonak kozvetleniil alarendelve végzi. Az
integritds tandcsad6 kozremiikodik a Féigazgatésig miikodésével kapcsolatos integritasi és
korrupcids kockazatok felmérésében, az azok kezelésére szolgald intézkedési terv, valamint
az annak végrehajtasarol sz616 integritas jelentés elkészitésében.

52.§ Az integritas tanicsadé az intézkedési terv alapjan javaslatot tesz a Féigazgatosag
hivatéasetikai és antikorrupcids témaéji képzései megtartasara, valamint koézremikodik ezek
végrehajtasaban.

53.§ Az integritds tandcsadd a hatalyos jogszabalyok és hivatasetikai szabalyok alapjan
tajekoztatast és tanacsot ad a Féigazgatosag vezetdi és foglalkoztatottjai, valamint a viziigyi
igazgatdsagok vezet6i altal kijelolt integritas feladatokat ellaté személyek részére a felmeriilt
hivatasetikai kérdésekben, valamint koordinalja a viziigyi igazgatosagok integritési
tevékenységét. :
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12/B. Az elektronikus informacios rendszer biztonsagaért felelés személy

54.§ Az elektronikus informaciés rendszer biztonsagaért felelés személy feladata ellatésa
soran a féigazgatonak kozvetlentil ad tajékoztatast, illetve jelentést.

55.§ Az elektronikus informaciés rendszer biztonsagaért felelds személy felel a
Fdigazgatdsagnal eléforduld valamennyi, az elektronikus informaciés rendszerek védelméhez
kapcsolodo feladat ellatasaért. Ennek korében:

a) gondoskodik a szervezet elektronikus informéciés rendszereinek biztonsagaval
Osszefliggd tevékenységek jogszabalyokkal vald Osszhangjanak megteremtésérdl és
fenntartasarol,

b) elvégzi vagy iranyitja az a) pont szerinti tevékenységek tervezését, koordinalasat és
ellendrzését,

c) el6késziti a szervezet elektronikus informacids rendszereire vonatkozo6 informatikai
biztonsagi szabalyzatot,

d) el6késziti a szervezet elektronikus informacids rendszereinek biztonsagi osztalyba
sorolasat és a szervezet biztonsagi szintbe torténd besorolasat,

e) véleményezi az elektronikus informdaciés rendszerek biztonsiga szempontjabol a
szervezet e targykort érintd szabalyzatait és szerzédéseit,

f) kapcsolatot tart az érintett hatdsaggal, illetve hatésagokkal és a kormanyzati
eseménykezel$ kdzponttal.

56.§ Az elektronikus informacids rendszer biztonsagaért felelés személy e térvény hatéalya ala
tartozO barmely elektronikus informaciés rendszerét érintd biztonsagi eseményrél a
jogszabalyban meghatarozottak szerint tajékoztatni kételes a jogszabalyban meghatarozott
szervet.

57.§ Az elektronikus informécids rendszer biztonsagaért felelGs személy biztositja az allami
és 6nkormanyzati szervek elektronikus informacidbiztonsagarol szol6 2013. évi L. térvényben
(a tovabbiakban: Ibtv.) e térvényben meghatarozott kovetelmények teljesiilését

a) a viziligyi 4gazat valamennyi elektronikus informécios rendszerének a tervezésében,
fejlesztésében, 1étrehozasdban, {izemeltetésében, auditalasaban, vizsgalataban,
kockézatelemzésében ¢€s kockazatkezelésében, karbantartdsaban vagy javitdsiban
k6zremiikodok,
b) ha a viziigyi 4gazat az adatkezelési vagy az adatfeldolgozési tevékenységhez
kozremiikodot vesz igénybe, a kozremiikodék

az Ibtv. hatdlya ald tartozé elektronikus informaciés rendszereit érint, biztonsaggal

Osszefliggod tevékenysége esetén.

58.§ Az elektronikus informécids rendszer biztonsadgaért felel6s személy jogosult az 57.§
szerinti  kozremiikodokt6l a biztonsagi kovetelmények teljesiilésével kapcsolatban
tajékoztatast kérni. Ennek keretében a kovetelményeknek valé megfelelség alatamasztisiahoz
szlikséges bekérni a kozremiikoddi tevékenységgel kapcsolatos adatot, illetve az elektronikus
informacids rendszerek biztonsaga targyaban keletkezett valamennyi dokumentumot.
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12/C. Az adatvédelmi tisztviselé

59.§ Az adatvédelmi tisztviseld feladatainak ellatasa soran

a) tajékoztat €s szakmai tanicsot ad az adatkezeld vagy az adatfeldolgozd, tovabba az
adatkezelést végz6 alkalmazottak részére az adatvédelmi rendelet szerinti
kotelezettségeikkel kapcsolatban,

b) ellendrzi az altalanos adatvédelmi rendeletnek, tovabba az adatkezeld vagy az
adatfeldolgozé személyes adatok védelmével kapcsolatos belsé szabalyainak vald
megfelelést, ideértve a feladatkorok kijelolését, az adatkezelési miiveletekben vevd
személyzet képzését, valamint a kapcsolddé auditokat s,

¢) kérésre szakmai tanicsot ad az adatvédelmi hatisvizsgalatra vonatkozéan, valamint
nyomon koveti a hatasvizsgalat elvégzését,

d) egyiittmiikodik a feliigyeleti hatosaggal, és

e) az adatkezeléssel Osszefliggd ligyekben kapcsolattartoként szolgal a feliigyeletet ellato
hat6sdg vagy korményzati szerv felé, valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben
konzultaciot folytat vele.

13. A Kozbeszerzési és Beszerzési Onallé Osztaly

60.§ Kozbeszerzési és Beszerzési Onallé Osztaly feladatai:

a) ellatja a mindenkor hatalyos kozbeszerzési torvény és kapcsolodd jogszabalyai,
valamint a kozjogi szervezetszabalyozo eszkdz vagy egyéb normativ tartalmi belsd
szabalyozasban foglaltak szerint a kozbeszerzési és beszerzési folyamatok
koordinacidjat, illetve a Beruhdzasi Iroda munkajanak kozbeszerzési jogi
tdmogatasat;

b) elkésziti, illetve a jogszabalyvaltozasoknak megfelelden aktualizalja a Foéigazgatdsag
kozbeszerzésekre és beszerzésekre vonatkozé utasitasat;

c) lefolytatja, irdnyitja, koordindlja és ellenérzi a Féigazgatosag beszerzési és
kozbeszerzési eljarasait;

d) ellatja a hazai és nemzetk6zi projektek végrehajtasahoz kapcsolédd kozbeszerzési
jogi folyamatok koordinaci6jat a Beruhazasi Iroda, a Nemzetkozi Onallo Osztaly,
valamint egyéb, projekt végrehajtidsidval megbizott szervezeti egység munkajanak
kozbeszerzés jogi tamogatasa utjan;

e) a Kozbeszerzési és Beszerzési Onalld Osztily, a Beruh4zasi Iroda, Nemzetkozi
Onallé Osztaly, illetve egyéb, projekt végrehajtasaval megbizott szervezeti egység
feladatkorét érinté iigyekben a Foigazgatosag képviseletében eljard ugyvédekkel,
tigyvedi irodakkal és felel6s akkreditalt kozbeszerzési tandcsadokkal kapcsolatot tart,
koordinalja munkéjukat.

f) a kozbeszerzéssel, illetve beszerzéssel kapcsolatos —szerzédéstervezeteket
véleményezi, jogi ellenjegyzéssel 14tja el;

g) eldkésziti a kozbeszerzések, beszerzések alapjan, valamint az in-house
konstrukcioban létrejové szerz8dések, megallapodasok tervezetét.

61.§ A helyettesités rendje:

A Kozbeszerzési és Beszerzési Onallo Osztalyt osztalyvezetd vezeti. Az osztilyvezetSt
tavollétében a munkakori leirdsaban rogzitett és kijelolt személy helyettesiti. Az osztaly
dolgozbi egymast az osztalyvezetd, illetve a helyettesitését ellatd személy vagy a munkaltatoi
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jogkdr gyakorldja altali kijelolés alapjan helyettesitik.

14. A Bels6 Ellendrzési és Feliigyeleti Onallé Osztaly

62.§ A BelsS Ellendrzési és Feliigyeleti Onallo Osztaly (a jelen cim alatti alkalmazasban a
tovabbiakban: Osztaly) belsé ellendrei és revizorai tevékenységiiket a fOigazgatonak
kozvetleniil alarendelve végzik. Az ellenérzési jelentéseket az osztalyvezeté kozvetlenil a
f6igazgatd részére kiildi meg. Az Osztaly funkcionalis fliggetlenségét a féigazgatd biztositja.

63.§ Az Osztidly altal a belsé ellenérzési tevékenységhez kapcsolodd szabélyzatok
kidolgozasaval, aktualizalasaval kapcsolatos feladatok:

a) kidolgozza, és sziikség esetén aktualizdlja a FOigazgatosdg Belsé Ellendrzési
Kézikonyvét, amely tartalmazza a Bkr. 17. § (2) bekezdésében elGirtakat;
b) elkésziti €s aktualizélja a bels6 ellendrzésre vonatkozo ellenérzési nyomvonalat.

64.§ Az Osztaly tervezésével kapcsolatos feladatai:

a) Az ellendrzési tervek elkészitése érdekében kockazatelemzést készit, melyben
prioritasokat hataroz meg.

b) A Foigazgatdsag sajatossagait is figyelembe vevo Stratégiai Ellendrzési Tervet készit,
melyben meghatarozza a bels6 ellendrzésre vonatkozé stratégiai fejlesztéseket a
kovetkez6 négy évre, és amely tartalmazza a Bkr. 30. § (1) bekezdésében
felsoroltakat. A stratégiai ellendrzési tervet sziikség szerint, de legalabb évente feliil
kell vizsgalni.

¢) A Féigazgatosag Eves Ellenérzési Tervét elkésziti, amelynek alapjat a Stratégiai
Ellenérzési Terv és a kockazatelemzés alapjan felallitott prioritasok, valamint a bels6
ellenérzés rendelkezésére allo er6forrasok képezik. Az éves ellendrzési tervnek
tartalmaznia kell a Bkr. 31. § (4) bekezdésében meghatarozottakat.

d) A fentiek szerint elkészitett éves ellendrzési tervet jovahagyasra megkiildi a
féigazgatd részére. A belsé ellendrok az éves ellendrzési terv részeként képzési és
fejlesztési tervet is készitenek.

65.§ Az ellendrzések végrehajtasaval kapcsolatos feladatok folyamatai:

a) Az Osztaly feladatait a féigazgato altal jovahagyott éves ellenérzési terv alapjan, a
Bels6 Ellendrzési Kézikonyvben meghatarozott eljarasrend szerint végzi.

b) Az Osztaly elkésziti, és jovahagyasra elOterjeszti a féigazgatd részére az ellenérzési
programot, amely tartalmazza a Bkr. 33. § (2) bekezdésében foglaltakat.

¢) Az Osztily az ellen6rzés megkezdésérdl 3 nappal kordbban irasban értesiti az
ellenOrzott szervezeti egység vezetojét.

d) A belsd ellendr a helyszini ellendrzés megkezdésekor bemutatja megbizdlevelét.

e) A belsé ellendr az ellendrzési feladatot sziikség esetén megszakitja, illetve felfiiggeszti
a hatalyos jogszabalyokban meghatarozott esetekben.

f) A belsé ellenér megallapitasait, kovetkeztetéseit és javaslatait tartalmazé ellenGrzési
jelentést készit, mely tartalmazza a hatalyos jogszabalyokban el6irt kritériumokat.

g) A belsé ellendr az ellenérzési jelentéstervezet egyeztetését végrehajtja a hatalyos
jogszabalyokban foglaltak alapjan.

h) Az Osztély az ellenérzési jelentés tervezetet megkiildi az ellen6rzott szervezeti egység,
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illetve egységek vezetdinek az esetleges észrevételeik megtétele céljabol.

i) Az Osztaly a véglegesitett, az esetleges észrevételeket tartalmazé ellendrzési jelentést
megkiildi a f6igazgat6 részére.

j) A f8igazgat6 a lezart és az altala elfogadott ellenérzési jelentést vagy annak kivonatat
megkiildi az ellen6rzott szervezeti egység vezetdjének.

k) Sziikség esetén az ellenérzés soran feltart problémak megoldasa érdekében az
ellen6rzott szervezeti egység vezetSje intézkedési tervet készit az Osztaly
veleményének figyelembe vételével. Az intézkedési tervet a f6igazgato hagyja jéva.

1) A belsé ellendrzés tevékenysége kiterjed az Fdigazgatdsag szervezetének minden
tevékenységére.

66.§ Az Osztaly bizonyossagot adé tevékenysége keretében ellatja a kovetkezd feladatokat:

a) elemzi, vizsgalja és értékeli a belsd kontrollrendszerek kiépitésének, muiikddésének, a
jogszabalyoknak, kozjogi szervezetszabalyozd eszkozoknek, szabalyzatoknak és
utasitisoknak  vald megfelelését, valamint mikodésének gazdasagossagat,
hatékonysagat és eredményességét;

b) elemzi, vizsgalja a rendelkezésre 4all6 erGforrasokkal vald gazdalkodast, a vagyon
megoOvasat €s gyarapitasat, valamint az elszamolasok megfelel3ségét, a beszamolok
valodisagat;

¢) a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megéllapitasokat, kovetkeztetéseket és
javaslatokat fogalmaz meg a kockazati tényezSk, hidnyossagok megsziintetése,
kikiiszbolése vagy csokkentése, a szabélytalansagok megeldzése, illetve feltarasa
erdekében, valamint a Féigazgatosidg miikddése eredményességének novelése és a
belsd kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében.

67.§ Az Osztaly bizonyossagot adé tevékenységet az alabbi ellendrzési tipusok szerint latja el:
szabalyszer(iségi, pénziigyi, rendszer-, teljesitmény, informatikai ellenérzéseket végez.

68.§ A belsé kontrollrendszer miikddésérdl a féigazgatd altal kitoltends — a Bkr. 1. szamu
melléklete szerinti — nyilatkozatot el6késziti.

69.§ Az Osztaly bels6 ellendri tevékenységével kapcsolatban tanacsadoi tevékenységet végez,
a f8igazgato részére. Tanacsadoi tevékenysége keretében ellatja a Bkr. 21. § (4) bekezdésében
meghatéarozott feladatokat.

70.§ Az ellen6rzések soran tapasztalt szabalytalansagok kezelésére az Osztaly koételes kdvetni
a Belsd Ellendrzési Kézikonyvben és a Belsé Kontrollrendszer Szabélyzatban meghatarozott
eljarasrendet.

71.§ Beszamolo készitésével kapcsolatos feladatok folyamatai:

a) Az Osztaly tevékenységér6l az allamhéztartasért felelés miniszter 4ltal kozzétett
modszertani Utmutaté figyelembevételével elkészitett éves ellendrzési jelentésben
szamol be, mely tartalmazza a Bkr. 48. §-4ban meghatarozottakat.

b) Az elkészitett éves ellendrzési jelentést megkiildi jovahagyasra a féigazgato részére. A
fOigazgatd az 4ltala jovdhagyott éves ellendrzési jelentést megkiildi a
Beliigyminisztérium Ellen6rzési Féosztalya vezetdje részére.
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72.§ Ellen6rzések nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok folyamatai:

a) Az Osztaly koteles ellenérzési nyilvantartdst vezetni az év folyaman elvégzett belsé
ellendrzésekrol, mely tartalmazza a Bkr. 50. § (2) bekezdésében elbirtakat.

b) Nyilvantartja, és nyomon koveti a bels6 ellenrzési jelentések alapjan sziikségessé
valo, illetve megtett intézkedéseket.

¢) Eves bontasban nyilvéantartast vezet a kiils§ ellenSrzések javaslatai alapjan késziilt
intézkedési tervek végrehajtasarol a hatalyos jogszabalyok szerinti tartalommal.

73.§ Az Osztily a kozépiranyité szerv ellendrzési feladatait az irdnyitdsa ala tartozéd
koltségvetési szervek, a viziigyi igazgatésagok tevékenységére vonatkozdan is ellatja az
alabbiak szerint:

a) ellenérzi és feliilvizsgalja az igazgatosagok altal alkalmazott bels6 ellendrzési
kézikonyvet;

b) szabalyszerliségi, pénziigyi, rendszer-, teljesitmény- és informatikai ellenérzéseket,
tandcsado tevékenységet, tovabba a belligyminiszter kiilon utasitdsa alapjan a viziigyi
igazgatdsagok éves elemi koltségvetési beszamoldja tekintetében megbizhatosagi
ellendrzést végez;

c) ellendrzi az Osztély jelentései alapjan készitett intézkedési tervek végrehajtasat;

d) Osszedllitja az Osztaly éves ellenOrzési tervét;

e) Osszefoglald éves ellendrzési tervet készit, amelyhez a terveket az igazgat6sagoktol
bekéri; ennek hataridejét megallapitja;

f) szakmai feliigyeletet gyakorol az aldrendelt szervek ellendrzési tevékenysége felett a
hatélyos jogszabalyokban meghatérozottak szerint;

g) figyelemmel kiséri a teriileti viziigyi igazgatosagok belsé ellendrei éves ellendrzési
terveinek végrehajtasat, ennek keretében negyedévente irasbeli jelentést kér be az
igazgatdsagoktdl, melyet felligyel;

h) megkiildi a Belliigyminisztérium Ellenérzési Fdosztalya részére tajékoztatasul a

 revizorok altal készitett lezart ellenOrzési jelentéseket, a jovahagyott intézkedési
terveket és az intézkedési tervben meghatarozott feladatok végrehajtasardl készitett
beszamoldkat;

1) az Osztdly és a teriilleti viziigyi igazgatosagok ellendrzési tevékenységével
kapcsolatban az irdnyit6 szerv részére adatot szolgaltat;

j) koordinalja a Féigazgatosagon keresztiil lebonyolitott — a vizligyi igazgatosagok felé
iranyul6 — kiils6 ellenOrzéseket;

k) gondoskodik az ellendrzések tapasztalatainak hasznositasarol;

1) koteles kovetni az ellendrzés soran tapasztalt szabalytalansag kezelésére az Osztaly
Ellendrzési Kézikonyvében foglaltakat. '

74.§ A helyettesités rendje:

A Belsé EllenSrzési és Feliigyeleti Onallé Osztalyt osztalyvezetd vezeti. Az osztalyvezetSt
tavollétében a munkakori leirdsaban rogzitett €s kijelolt személy helyettesiti. Az osztaly
dolgozoi egymast az osztalyvezetd, illetve a helyettesitését ellatd személy vagy a munkaltatoi
jogkdr gyakorldja altali kijelolés alapjan helyettesitik.
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15. Humanpolitikai Onallé Osztaly

75.§ A Humaénpolitikai Onéallé Osztaly tevékenységét a fGigazgatonak kozvetleniil
alarendelve végzi. A Humanpolitikai Onallo Osztaly (a jelen cim alatti alkalmazasban a
tovabbiakban: Osztdly ) ellatja a Féigazgatosag humanpolitikai feladatait és koordinélja a
tertileti vizligyi igazgatosagok humanpolitikai tevékenységét.

76.§ Az Osztaly koordinacios feladatai tekintetében ellatja a FSigazgatdsag és a teriileti
viziigyi igazgatésagok vezetoi altali munkaltatoi intézkedések torvényességi ellendbrzését.

77.§ Az Osztaly funkcionalis feladatai:

a) ellatia a FGigazgatosiggal kozalkalmazotti, munkavéllaléi, kozfoglalkoztatasi
jogviszonyban 4llok tekintetében a személyiigyi, munkaviszonnyal Osszefliggd
jogkovetkezményeket érintd, szocialis és kegyeleti dontésekkel, valamint a kitiintetési,
elismerési javaslatok felterjesztésével 6sszefiiggd feladatokat;

b) ellatja a K6zgazdasagi FSosztaly kdzremiikddésével a lakascélu munkaltatdi koleson
nyujtasaval kapcsolatos feladatokat a Féigazgatosag valamennyi foglalkoztatottjara
vonatkozdan,;

¢) gondoskodik az alkalmazasban 4ll6 kézalkalmazottak és munkavallalok el6zetes és
id6szakos, soron kiviili munkakori alkalmassaganak vizsgalatarol;

d) ellitja a vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos munkaltatéi intézkedések szakmai
elGkészitését, az ezzel kapcsolatos iratok és nyilvantartasok jogszabalyban el6irt
elkiilonitett kezelését;

e) gondoskodik a jogszabalyban meghatérozott személyek vonatkozasiban a
nemzetbiztonsagi ellenSrzéssel 6sszefliggd feladatok elvégzésérdl;

f) a fbigazgat6 irdnyitasaval ellatja a teriileti viziigyi igazgatasi szervek funkcionalis
(személyligyi) feladatainak iranyitasat;

g) el6késziti véleményezésre a fSigazgaté szdmara - a gazdasigi fSigazgato-helyettes,
viziigyi igazgatok és a vizligyi gazdasigi igazgato-helyettes kivételével - a
Fdigazgatonak alarendelt szervek vezetSinek, beosztottainak kinevezésére,
jogviszonyuk modositdsdra, vezetSi megbizasara és felmentésére, az illetményre, a
kartéritési felel6sségvonasra irAnyulé javaslatokat.

h) részt vesz a viziigyi igazgatasi szervek munkavallaléi teljesitményértékelésének és
mindsitésének koordinacidjdban. Az elkészitett anyagokat Ssszegytijti, és felterjeszti a
féigazgatonak;

i) a f6osztalyok, a Féigazgato6i Hivatal, az 6nall6 osztalyok, a Magyar Kornyezetvédelmi
és Viziigyi Muzeum és a Koryezetvédelmi és Viziigyi Levéltar vezet6i altal minden
hénap utolsé munkanapjan felterjesztett 1étszamjelentést dsszesiti és feldolgozza.

78.§ Az Osztaly egyéb feladatai:

a) Osszedllitja az Osztaly munkatervét, figyelemmel kiséri annak megvalosulasat;

b) elkésziti az SZMSZ mellékleteinek és fiiggelékeinek, valamint a feladatkdrét érintéen
a FOigazgatosag bels utasitasainak tervezetét;

¢) az SZMSZ és az Osztily feladatkGrébe tartozé szabalyzatok kiadasat kovetSen
megvizsgalja azok hatdlyosulasat, sziikség szerint kezdeményezi és el6késziti azok
modositasait;
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d) ellatja a Féigazgatosag udiiléfeleldsi feladatait;

e) véleményezi a feladatkoréhez kapcsolddd jogszabalyok tervezeteit;

f) kezeli a Foigazgatosag foglalkoztatottainak személyi anyagait és gondoskodik azok
naprakész vezetésérol;

g) a human er6forrds-gazdalkodas ¢és a személyligyi menedzsment moddszereivel
gondoskodik arrdl, hogy a személyi allomany létszama, felkésziiltsége, Osszetétele
Osszhangban legyen a Figazgatdsag €s szervezeti egységeinek feladataival;

h) sziikség esetén, illetve a szervezeti egység kezdeményezése esetén palyazati felhivast
készit el6 a megiiresedett allashelyek betoltésére;

i) ellatja a Foigazgatdsag és a kozalkalmazott kozott 1étrejové tanulmanyi szerz8déssel
kapcsolatos feladatait;

j) felterjeszti, véleményezi a fGigazgatd részére a munkaltatdéi jogkor gyakorlasaval
Osszefliggo f6igazgatoi kérelmeket;

- k) felterjeszti, véleményezi a f6igazgatd részére a munkaviszony és mas foglalkoztatasra
iranyulé  jogviszony létesitésére, modositasdra, megsziintetésére vonatkozd
kérelmeket;

1) névjegyzéket vezet a Viziigyi Etikai Bizottsag tagjairol,

m)ellatja a Viziigyi Etikai Bizottsag titkarsagi feladatait;

n) koordinadlja és nyilvantartja a szervezeti egységek altal meghatarozott szakmai
tartalom alapjan a tanulmanyi szerz6dések, tanulmanyi megallapodasok el6készitését a
Féigazgatoi Hivatal jogi tamogatasa mellett;

o) koordinalja és feliigyeli a Teljesitményértékelés végrehajtasaval kapcsolatos
feladatokat, valamint napra készen vezeti a TER rendszert;

p) heti rendszerességgel tdjékoztatja a Tovabbképzési Onallé Osztalyt a kozalkalmazotti
jogviszonyban 4ll6 foglalkoztatottai éallomanyban bekovetkez6 valtozasokrol, a
tovabbképzési kotelezettségek maradéktalan érvényesitése és a nyilvantartasok napra
kész vezetése érdekében.

79.§ A helyettesités rendje: A Humanpolitikai Onallé Osztalyt osztilyvezetS vezeti. Az
osztalyvezet6t tavollétében a munkakori leirdsdban rogzitett és kijelolt személy helyettesiti.
Az osztaly dolgozoi egymast az osztalyvezetd, illetve a helyettesitését ellatd személy vagy a
munkaltat6i jogkor gyakorloja altali kijel6lés alapjan helyettesitik.

16. Stratégiai és Tervezési Onallé Osztily

80.§ A Stratégiai és Tervezési Onalld6 Osztaly (a jelen cim alatti alkalmazdsban a
tovabbiakban: Osztaly) tevékenységét a féigazgatonak kozvetleniil alarendelve végzi.

81.§ Az Osztély altalanos feladatai:

a) az Osztély koordindlja az dgazati stratégiak kidolgozasat,

b) szervezi és koordinalja a Nemzeti Vizstratégia és a végrehajtasat biztosit6 intézkedési
terv elfogadasarol sz616 1110/2017. (III. 7.) Korm. hatarozat (a tovabbiakban: Nemzeti
Vizstratégia) végrehajtasat biztosito intézkedések megvaldsitasat,

c) koordindlja a Nemzeti Vizstratégia és maés dagazati stratégidk Osszhangjanak
megteremtését,

d) Részt vesz a viziigyi igazgatdst ¢érint0 nemzeti jogalkotas feladatainak
koordinalasaban, végrehajtasaban,
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e) véleményezi a feladatkoréhez kapcsolddd jogszabélyok tervezeteit,

82.§ Az Osztaly oktatassal kapcsolatos feladatai:

a) a belugyminiszter feleldsségébe tartozo viziigyi szakképzésekhez kapcsolodd
agazati feladatok koordinalasa;

b) az dgazati szakképzés tananyagainak elkészitésének koordinalasa;

¢) koordindlja, illetve szervezi az 4gazati és fOigazgatdsagi szintli oktatdsokat,
valamint szakmai konferencidkat és azokrol nyilvantartast vezet;

d) részt vesz az 4gazat tovabbképzési rendszerének kidolgozésiban, és
mikodtetésében;

e) egyuttmikodik a Foigazgatdsaggal és a teriileti viziigyi igazgatésagokkal
kapcsolatban 4116 oktatasi és felnSttképzési intézményekkel;

f) részt vesz a fels6foku intézményben tanulé hallgatok Féigazgatosagon eltdltott
szakmai gyakorlatainak szervezésében, intézmények kozotti egyiittmikodési
megallapodasok, hallgatdi megallapodasok el8készitésében.

83.§ Az Osztély egyéb feladatai:

a) az agazati szintli szakmai konferencidk értekezletek koordinalasi, szervezési feladatait
latja el a teriileti viziigyi igazgatdsagokkal egyiittmiikddve,

b) részt vesz a Féigazgatdsag nyilvanossagi munkajaban,

c) Osszek6tdi feladatokat 1lat el a Fdigazgatosig, valamint a Levéltir és a
Koérnyezetvédelmi és Viziigyi Mizeum kozott,

d) 6sszedllitja az Osztaly munkatervét, figyelemmel kiséri annak megvaldsulésat,

e) elkésziti az SZMSZ mellékleteinek és fliggelékeinek, valamint a feladatkorét érintéen
a FOigazgatdsag bels6 szabalyzatainak Osztalyra vonatkozo tervezetét,

f) gondoskodik a feladatkorébe tartozd szabalyzatok és azok modositasanak
elOkészitésérdl,

g) végzi a Viziigyi Tudoményos Tanics mikodésével kapesolatos fSigazgatosagi
feladatokat.

84.§ A helyettesités rendje:

A Stratégiai és Tervezési Onallé Osztalyt osztalyvezetd vezeti. Az osztalyvezet6t tavollétében
a munkakdri lefrasaban rogzitett és kijelolt személy helyettesiti. Az osztaly dolgozéi egymast
az osztalyvezetd, illetve a helyettesitését ellatd személy vagy a munkaltatéi jogkor gyakorldja
altali kijelSlés alapjan helyettesitik.

17. Nemzetkozi Onallé Osztaly

85.§ A Nemzetkdzi Onallo Osztaly (a jelen cim alatti alkalmazésban a tovabbiakban: Osztély)
tevékenységét a féigazgatonak kozvetleniil alarendelve végzi.

86.§ Az Osztély feladatai:

a) kozremiikodik a Féigazgatosag két-, és tobboldalti nemzetkdzi kapcesolataiban torténd
szakmai képviselet ellatasanak szervezésében, biztositasaban;

b) koordindlja a két- és tobboldali nemzetkdzi egyezményekbdl fakadd orszagos
feladatok ellatasat, részt vesz a szakmai hattér biztositasaban;

c) szervezi €s részt vesz a nemzetkézi intézményekkel vald kapcsolattartsban,
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d)

k),
k)
D

t)
w)

w)

X)
y)

z)

kozremiikodik a Foigazgatosag képviseletének biztositasaban, illetve sziikkség szerint
képviseli a Féigazgatdsagot;

elkésziti a Foigazgatosag nemzetkozi tevékenységének koncepcidjat, részt vesz az
agazati nemzetkozi stratégia kialakitasaban;

részt vesz a nemzetkozi koncepcid végrehajtasiban, koordindlja a koncepcid
végrehajtasaban kozremiikodd teriileti Igazgatdsagok nemzetkozi tevékenységét;
figyelemmel kiséri a hatarvizi egytittmikodés feladatainak végrehajtasat;

kapcsolatot tart a nemzetkozi viziigyi képzésben szerepet jatszé szakmai oktatdsi
képzési intézményekkel, részt vesz a hazai viziigyi tudas-export menedzselésében;
figyelemmel kiséri a nemzetkozi viziigyi forumokat, biztositja a teriileti szervek
tajékoztatasat,

timogatja a Nemzeti Vizstratégiabol kovetkez6 nemzetkozi feladatokat, ennek
keretében kozremiikodik a hidrodiplomaciai és vizipari export program

végrehajtasaban;
tamogatja a Duna Stratégia végrehajtasdhoz kapcsolddé viziigyi feladatok
végrehajtasat;

ellatja a Duna Stratégia 4-es prioritasi teriiletéhez tartozé koordinatori feladatokat;
folyamatosan figyelemmel kiséri a viziigyi igazgatasi szervek menedzselésében levd
futo és el6készités alatt 4116 nemzetkdzi projekteket; '
ellatja a Féigazgatdsag nemzetkozi projektjeinek koordinalasat, részt vesz a projekt
menedzseri feladatok ellatasaban, a nemzetkozi projekt jelentések elkészitésében;
koordinalja a LIFE programra beérkez8 palyazatokat;

nyilvantartast vezet a nemzetkozi projektekrol, biztositja a sziikséges adatszolgaltatast;
tamogatja a nemzetkézi projektek 1étrehozésat, kozremilkddik a partnerek
felkutatasaban, segiti a lehetséges pénziigyi forrasok beazonositasat;

koordindlja, eldkésziti az Igazgatésigok nemzetkézi projektjeinek engedélyezését,
biztositja az érintett szakmai fGosztalyok bevonasat az engedélyezési eljarasba;
elkésziti és jovahagyasra felterjeszti az éves kiilfoldi kiutazasi és nemzetkdzi fogadasi
terveket, figyelemmel kiséri a tervben foglaltak megvaldsitasat;

végzi a Foigazgatosadg szakembereinek kiilfoldi kikiildetéseihez tartozd koordinacids
feladatokat, ellenérzi a kiulfoldi kikiildetések szakmai el6készitését,  azokrol
nyilvantartast vezet; ‘
figyelemmel kiséri a FOigazgatosag kiilfoldi kikiildetéseinek megvalosulasat és
ellendrzi az uti jelentések leadasat;

végrehajtja a nemzetko6zi fogadasok szervezését;

kapcsolatot tart a BM Nemzetk6zi Fdosztilyaval, Viziigyi Koordinacids
Flosztalyaval, Vizgazdalkodéasi FGQosztilyaval, valamint az illetékes szakmai
f8osztalyokkal, valamint a Kiilgazdasagi és Kiiliigyminisztérium Vizdiplomaciaért és
Kotott Segélyhitelekért felelds Féosztalyaval;

figyelemmel kiséri a nemzetkozi palyazati lehetSségeket, biztositja a teriileti viziigyi
szervek tdjékoztatasat;

kapcsolatot tart a nemzetkozileg relevans hazai szervezetekkel, intézményekkel;
el6készitd és szakmai hattéranyagokat készit a nemzetkdzi egyiittmiikodésekhez és
nemzetkdzi intézményekben valo szerepvallalashoz kapcsoldddan;

részt vesz a FOigazgatosag internetes honlapjanak aktualizalasaban, a Féigazgatdsagot
érinté nemzetkozi események kozzé tételében;

aa) végrehajt minden olyan utasitast, feladatot, amelyet a Fdigazgatd az Osztalynak

cimez;

bb) eldkésziti a Belligyminisztérium nemzetkézi feladataihoz kapesolddoé viziigyi témaja

hattéranyagokat, tajékoztatdkat;
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cc) koordindlja, az érintett szervezeti egységekkel valé egyiittmiikddés keretében
elésegiti a nemzetkdzi egyezményekbdl fakadé jelentési, adatszolgaltatasi
kotelezettségek teljesitését, tdmogatja és részt vesz az EU szdmara torténd
adatszolgaltatasi feladatok ellatasaban;

dd)a f8igazgatonak jovéhagyasra felterjeszti a viziigyi igazgatok kilfoldi kiutazasi
kérelmeit.

87.§ A helyettesités rendje:

A Nemzetkézi Onalld Osztalyt osztalyvezetd vezeti. Az osztalyvezetét tavollétében a
munkakdri lefrasaban rogzitett és kijelolt személy helyettesiti. Az osztaly dolgozdi egymast
az osztalyvezetd, illetve a helyettesitését ellaté személy vagy a munkéltatéi jogkér gyakorléja
altali kijel6lés alapjan helyettesitik. '

18. Tovabbképzési Onallé Osztaly

88.§ A Tovabbképzési Onalls Osztily (a jelen cim alatti alkalmazasban a tovabbiakban:
Osztaly) tevékenységét a fSigazgatonak kozvetleniil alarendelve végzi. Az Osztaly ellatja a
teriileti viziigyi igazgatasi szervek kozalkalmazottai részére jogszabaly alapjan meghatérozott
kotelezd tovabbképzési rendszer miikodtetését.

89.§ Az Osztaly feladatai a tovabbképzési rendszer miikodtetése soran:

a) kozremiikddik a tovabbképzési tevékenységet tdmogatd Rendészeti VezetSképzési,
Tovabbkeépzési és Vizsgaportal 6nallé viziigyi moduljanak kialakitdsaban és ellatja
annak miko6dtetését,

b) modszertani tdmogatast nyljt a viziigyi igazgatasi szervek részére a tovabbképzési
tervek elkészitéséhez, a Fdigazgatosag honlapjan kozzéteszi a tervek elkészitéséhez
sziikséges utmutatot,

c) koordindlja a viziigyi igazgatasi szervek egyéni és az intézményi éves tovabbképzési
tervének elkészitését,

d) Osszesiti a vizligyi igazgatasi szervek agazati tovdbbképzési tervét és targyév marcius
31-¢ig megkiildi a miniszter részére, valamint — a felséfokui végzettséget igényld
munkakort €s a vezet6i munkakort betoltd kozalkalmazottak esetében — az Nemzeti
Kozszolgélati Egyetem (a tovabbiakban: NKE) részére.

e) kidllitja a tovabbképzésen résztvevok szdmara a megszerzett tanulmanyi pontokrdl a
tanusitvanyokat,

f) nyilvantartia a vizligyi d4gazatba tartoz6 kozalkalmazottak tovabbképzési
kotelezettséggel kapcsolatos adatait, és folyamatosan nyomon kéveti a tervek
megvaldsulasat,

g) kapcsolatot tart a képzésben résztvevokkel, oktatokkal, trénerekkel, vizsgaztatokkal,

h) egyiittmilikodési megallapodas keretében egyiittmiikodik az NKE-vel, a BM
VezetSkeépzési, Tovabbképzési és Tudoményszervezési Féosztalyaval, valamint
feln6ttképzési intézményekkel,

i) nyomon koveti a tovabbképzések megvalositasaval kapcsolatban felmeriilt koltségeket,

j) koézremiikddik a  megvalésitott  képzések  értékelésében, a  képzések
hatékonysagvizsgalataban,
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k) az NKE javaslatainak figyelembevételével Osszefoglald jelentést készit a megvaldsitott
tovabbképzésekrdl és az ezzel kapcsolatosan felhasznalt pénziigyi forrasokrol, a
targyévet kovetd év marcius 31-ig.

90.§ Az Osztdly feladatai az alap- és kozépfoku végzettséget igényld6 munkakort betolté
kozalkalmazottak esetében a tovabbképzési rendszer miikodtetése soran:

a) elokésziti, kidolgozza és egyszerUsitett nyilvantartasba vételre benyutjtja a Beliigyi
Tovabbképzési Kollégiumnak a bejelentés koteles belsé tovabbképzési programokat,

b) az éves tovabbképzési tervek alapjan — a viziigyi igazgatdésagok bevonasaval -
meghirdeti és megszervezi a belsd tovabbképzéseket,

¢) biztositja a belsd tovabbképzésekhez sziikséges személyi és targyi feltételeket,

d) elkésziti a képzések lebonyolitasahoz sziikséges dokumentaciot.

91.§ Az Osztély feladatai a fels6foku végzettséget igénylé munkakort és vezet6i munkakort
bet6lté kozalkalmazottak esetében a tovabbképzési rendszer mitkodtetése soran:

a) a képzési igények alapjan javaslatot tesz mindsitett tovabbképzési programok
kifejlesztésére és egyiittmiikodik az NKE-vel a tovabbképzések lebonyolitasa soran,

b) gondoskodik a képzésszervezési feladatok ellatdsardl a mindsitett tovabbképzési
programok megval6sitdsa soran.

92.§ Az Osztaly egyéb feladatai:

a) kozremilikodik a képzési folyamat kialakitdsédban €s fejlesztésében,

b) kozremiikodik a feladatkGrét érint6 iranyitd eszkozok valamint egylittmiikodési
megallapodéasok véleményezésében, el6készitésében,

c) folyamatosan figyelemmel kiséri, elsajatitja és alkalmazza a korszeri feln&ttképzési
mobdszereket, eljarasokat, a tevékenységi korét érint6 iranyitd eszkozoket valamint
jogszabalyokat,

d) kozremiikodik egyéb rendezvények el6készitésében, lebonyolitasaban, catering feladatok
ellatasaban.

93.§ A helyettesités rendje:

A Tovéabbképzési Onalld Osztalyt osztilyvezet vezeti. Az osztalyvezetét tavollétében a
munkakdri leirdsédban rogzitett és kijelolt személy helyettesiti. Az osztaly dolgozdi egymast
az osztalyvezet0, illetve a helyettesitését ellatd személy vagy a munkaltatdi jogkor gyakorloja
altali kijelolés alapjan helyettesitik.

19. Magyar Koérnyezetvédelmi és Viziigyi Miizeum

94.§ A Magyar Kornyezetvédelmi és Viziigyi Muzeum (a tovéabbiakban: Muzeum)
tevékenységét a foigazgatonak kozvetleniil alarendelve végzi. A Muzeum ellatja a mizeumi
feladatokat.

95.§ A Muzeum alapfeladatai:

a) gyljtés
- a gyljteményi tervben szerepld iranyelveknek megfeleld szakgyiijtés a tizenharom
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gyljteményi egységben (tirgyi gylijtemény, dokumentumgyiijtemény, tematikus
gyljtemény, miszaki dokumentacios gyijtemény, fotd-, film- és hangtar, adattari
gyljtemeény, konyvgyljtemény, térképgyiijtemény, képeslapgytijtemény, érem- és
kisplasztika gytijtemény);

- hagyatékok gyijtése;

- az Oral-history gyiijtés folytatasa,

- arvizek, havaridk, jelentSs viziigyi események dokumentalasa.

b) elhelyezés, raktarozas, 6rzés és allagmegdvas

- agyljtott anyagok allagmegbrzésének biztositasa;

- restauratorral val6 atvizsgalas utan az anyagok sziikségszerti helyreallitasa;

- megfeleld tarolé helyen és taroléeszkdzben, temperalt koriilmények kozott torténd
Orzés.

¢) nyilvantartas és feldolgozas

- az el8irasoknak megfeleléen a gyiijteményi darabok szamitogépes nyilvantartasa
auditélt nyilvantartasi rendszerrel;

- retrospektiv adatfeldolgozas;

- mindsitett adatfeldolgozds a Nemzeti Digitalis Adatbazis és sajat webes adatbézis
részére; :

- fOigazgatdi utasitas alapjan a gylijtemények revizibja.

d) a gylijtemények k6zmiivel6dési hasznositasa, oktatas és tudatformalas

- agyljteményi anyag kiallitason torténé bemutatasa;

- kiallitison mizeumpedagdgiai szakvezetés biztositasa differencialt korcsoportoknak;

- gytljtokornek megfeleld szakiranya muzeumpedagdgiai 6rak tartasa;

- sajat és kiils6 szakmai programokon valé részvétel;

- az uniés és egyéb pdlydzat keretében megvaldsitott mizeumpedagogiai terem
elbirasszerd és a szerz6désben vallalt indikatoroknak megfeleld miikddtetése

- ismeretterjeszt6 programok, el6adasok szervezése;

- szakmai konferencidkon el6adésok tartésa, workshopok levezetése;

e) tudomany- és technikatOrténeti kutatasok

- agyljtemény anyagéanak feldolgozasa soran képz3dd kutatasi anyagok publikélasa;

- miszaki, technikatdrténeti és természettudomanyos szakmai munkéban valé részvétel;

- hazai és nemzetkozi kutatoprogramokban val6 részvétel;

- hazai és nemzetkdzi konferenciakon a szakteriilet eredményeinek bemutatasa.

f) muzeumi 8sszekot6i halozat fenntartasa, tevékenységének koordinélésa.

96.§ A Muzeum szakmai feliigyeletet lat el a viziigyi igazgatosagok teriiletén talalhat6
vizligyi emlékek és gytlijteményi anyag felett.
97.§ Szakmai iranyitast biztosit ‘
a) a mar létrehozott és létrehozas alatt 4ll6 bemutatohelyek kiallitdsanak
kialakitasaban;
b) a viziigyi emlékek védetté tétele, megdrzése érdekében;
¢) vizligyi igazgatésagokon talalhaté gylijtemények kezelésében;
d) a gylijteményi anyagok leltarozasaban, adatbézis kialakitdsaban;
¢) a gylijteményi anyag elhelyezésében, restaurdlasdban, palyazatirasaban.

98.§ A Muzeum egyéb ellatando feladatai:
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a) feladatot vallal a viziigyi nagyberuhdzasok soran el6irt latogatokézpontok, kiallitasok,
szemléletformalé kampéanyok kialakitasdban, pedagdgiai programok elkészitésében;

b) foto- €s videofelvételekkel rogziti az arvizeket, havaridkat €s egyéb eseményeket.

c¢) kiallitasaival, programjaival népszertsiti a vizligyi 4gazatot;

d) a gyljtokorébe tartozd, magéantulajdonban 1év6. muzedlis értékek védetté
nyilvanitasanak szakmai el6készitését, ill. véleményezését ellatja;

e) kozremiikodik a védett gylijtemények €s miitargyak (szakmai) nyilvantartasaban,
helyszini ellenérzésében;

f) a mitargyak kiilfoldre torténé kivitelénél a kulturdlis Orokség meglrzésének
szempontjait érvényesit szemlézést, véleményezést végez; ,

g) a gyljtékorébe tartozd kulturdlis javak esetében — a jogszabalyok, ill. a feliigyeleti
szerv felkérése alapjan végzett, a tudomany adott ismeretanyagara tdmaszkodo és
annak eredményeit felhasznéald — szakértdi tevékenységet végez;

h) a gytjtokorébe tartozd témakban folytatott tudoményos és modszertani kutato-
publikaciés munkat végez, a kiilsé kutatdk szakmai tamogatésat biztositja;

1) alaptevékenységéhez kapcsolddd konyvtart miikodtet azzal, hogy csak a helyszinen
biztositja az olvasasi és kutatési tevékenységet, kolcsonzést nem biztosit;

j) részt vesz a Muzeum tudomanyos témaival Gsszefiiggd alap-, kozép- és felséfoka
oktatasban, valamint a szakmuzeoldgus-képzésben és tovabbképzésben;

k) szakmailag egytittmiikodik a hazai és kiilfoldi, ill. nemzetkozi szakmai szervezetekkel,
tarsintézményekkel.

99.§ A helyettesités rendje: A Muzeum vezetdjét akadalyoztatisa esetén a munkakori
leirasban rogzitett és kijelolt munkatars helyettesiti. Tovabbi foglalkoztatottak helyettesitése a
munkakori leirdsukban foglaltak alapjan torténik.

19. Kornyezetvédelmi és Viziigyi Levéltar

100.§ A Kornyezetvédelmi €s Viziigyi Levéltar (a tovabbiakban: Levéltar) tevékenységét a
féigazgatonak kozvetlenill alarendelve végzi. A Levéltar ellatja a szaklevéltari feladatokat.

101.§ A Levéltar feladatai:

a) biztositja a gylijtékorébe tartozd iratok, kép- és hangfelvételek, egyéb adathordozok
gyljtését, kutathatova- és kozzétételét,

b) iratanyag nyilvantartasat végzi az elektronikus levéltari nyilvantarté rendszerrel, honlap
izemeltetését ellatja;

¢) kutatast konnyit6 segédleteket készit (fond- €s allagjegyzék, raktari jegyzék, repertorium);
d) a levéltari iratanyagban val6 kutatast biztositja kiilon szabalyzatban foglaltak szerint;

e) ellatja az tigyfélszolgalatot szakteriiletén;

f) az Grizetében 1€vg iratokbol hiteles masolatot, vagy tartalmi kivonatot ad;

g) legalabb 6t évenként ellendrzik a levéltar illetékességi korébe tartozd szervek iratkezelését.

102.§ A Levéltar szakemberei a segédletkészités mellett tudomanyos kutatasokat is
folytatnak, melyek eredményeit szakfolydiratokban és konferenciakon teszik kozzé.

103.§ A Levéltar koteles az Orizetében 1évO iratanyagot megbizhatéan nyilvantartani, az
eldirasoknak megfeleld koriilmények kdzott Orizni.
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104.§ A Levéltar vezet6jét akadalyoztatisa esetén a munkakori leirasban rogzitett és kijelolt
személy helyettesiti. Tovabbi foglalkoztatottak helyettesitése a munkakéri leirasukban
foglaltak alapjan torténik.

20. Beruhazasi Iroda

105.§ A Beruhazasi Iroda tevékenységét a féigazgatonak kozvetleniil alarendelten végzi.
106.§ A Beruhazasi Iroda szervezeti felépitése:

a) Beruhazasi Végrehajtasi Osztaly 1.
b) Beruhézasi Végrehajtasi Osztaly 2.
c) Pénziigyi Osztaly.

107.§ A Beruhazasi Iroda feladatai:

a) a fGigazgatd kozvetlen iranyitasaval és a gazdasigi, valamint jogi szakteriiletek 4ltali
cllendrzéssel - a tdmogatasi szerz6désekben, illetve okiratokban foglaltaknak megfeleléen -
ellatja a Figazgatosdg kedvezményezetti és a Beruhdzasi Iroda feladatkorébe utalt - az
europai unids alapok éltal tarsfinanszirozott, és az Eurdpai Bizottsag altal elfogadott hazai
operativ programok forrasainak felhasznalasaval megvalosulé - projektek végrehajtasahoz
kapcsol6do projekt- és pénziigyi menedzsment feladatokat, 1étrehozza és miikddteti az ehhez
sziikséges beruhazas-végrehajtasi és pénziigyi egységeket;

b) a fOigazgatd dontésének megfeleléen kozremiikddik a kormanyzat, illetve a
Beliigyminisztérium altal el6irt viziigyi fejlesztések megvaldsitasaban;

¢) a Beruhazasi Iroda feladatkérébe utalt beruhdzésok vonatkozésaban adatot szolgaltat a
Vagyongazdalkodasi Osztaly részére, a Kozponti Allami Beruh4zasi Rendszerbe (KABER)
torténd feltoltés érdekében.

108.§ A Beruhézasi Iroda feladatai, szakmai tevékenységi kore:

a) ellatja a miiszaki fGigazgaté-helyettes altal meghatarozott és a féigazgatd Altal
jovahagyott fejlesztési sziikségleteket érintéen az eurdpai unids alapok altal
tarsfinanszirozott, és az Eurdpai Bizottsag altal elfogadott hazai operativ programok
forrasainak felhasznalasival megvalosuld — feladatkorébe utalt — beruhizasokhoz
kapcsolodo projekt-, és pénziigyi menedzsment feladatokat, ideértve kiilondsen a
Vasarhelyi terv tovébbfejlesztése program keretében megvaldsuld arvizvédelmi
fejlesztéseket, tovabbd a vizgazdalkodasban megvalésuld, kozponti beruhazasok
elokészitését és megvaldsitasat;

b) a Beruhdzisi Iroda altal végrehajtandd fejlesztésekre a Nemzeti Vizstratégia,
Magyarorszag €s az Eur6pai Bizottsag kozott 1étrejott stratégiai dokumentumok, a
hazai és az eurépai uniés jogszabélyok, a tagéallam 4ltal vallalt kotelezettségek
figyelembe vételével a miiszaki fSigazgatd-helyettes tesz javaslatot a féigazgatd
részére;

¢) a Beruhazasi Iroda 4ltal végrehajtando fejlesztések szakmai indokoltsagénak
alatamasztasaért, nemzeti viziigyi stratégiaba illesztésért, illetve illeszkedéséért, illetve
a miiszaki szakmai tartalom, illetve kovetelmények - elSirasoknak megfelel§ -
meghatérozasaért és végrehajtasaért a miiszaki féigazgatd-helyettes a felelfs;

d) a miiszaki f6igazgaté-helyettes javaslatot tehet a végrehajtashoz sziikséges személyi és
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dologi feltételekre a projektek tamogatasi feltételeiben meghatarozottak
figyelembevételével, .

€) a Beruhdzasi Iroda 4altal végrehajtandd fejlesztések pénziigyi feltételeinek -
eldirasoknak megfelel6 - meghatarozasaért és végrehajtasaért a gazdasagi féigazgato-
helyettes a felel6s;

f) a Beruhdzasi Iroda 4altal végrehajtandé fejlesztések tdmogatas-felhasznalasi
szabalyoknak valé megfelelGségért a Beruhazasi Iroda fGosztalyvezetdje a felelSs;

f) a Beruhdzasi Iroda 4ltal végrehajtandd fejlesztésekhez kapcsolodd kozbeszerzés jogi
folyamatok koordinaciojaért, illetve a Beruhazasi Iroda munkajanak jogi-
kozbeszerzési tamogatasaért a Kozbeszerzési és Beszerzési Osztaly vezetbije felelSs

g) a Beruhédzasi Iroda heti rendszerességgel tajékoztatja a Féigazgatoi Hivatal sajto,- és

kommunikécio6s feladatokat ellatd foglalkoztatottjait (sz6viv6, kommunikacios referens) a

Beruhazasi Iroda tevékenységét érint6 tervezett fontosabb kommunikécids,- és

sajtéeseményekrol.

109.§ A Beruhazasi Iroda a feladatat a rendelkezésére bocsatott forrasokkal gazdalkodva, a
feladataként a miiszaki féigazgato-helyettes altal javasolt és a fGigazgaté altal jovahagyott
fejlesztéseket a tdmogatédsi szerz6désben meghatarozott koltségkereten beliil, az elSirasok
betartasaval, hatarid6ben a tamogatas felhasznalasi szabalyok betartasaval végzi.

110.§ A Beruhazési Iroda foglalkoztatottjai, valamint a projektekben kozremiik6dd
valamennyi munkatars a munkakéri leirdsa mellé megbizé level(ek)et kap, mely(ek)ben
rogzitésre keriil, hogy mely projekt menedzsment szervezetében latja el a feladatait.

111.§ A Beruhazasi Végrehajtasi Osztaly 1. és 2. feladatai a Beruhazasi Iroda feladatkorébe
utalt projektekhez kapcsolodoan:

a) koordinalja a projekt megalapozd és megvaldsithatosagi tanulmanyok és tdmogatési
kérelmek, illetve palyazatok elkészitését és ellendrzi azokat a projekt elszdmolhatdsagi
szempontok szerint;

b) benyujtja a timogatasi kérelmeket, illetve palyazatokat a megadott feltételrendszernek
megfelelGen, hataridében; A

c) el6késziti a tamogatasi szerzédéseket, illetve okiratokat;

d) kézremlikodik a projektek megadott hataridén és koltségvetési kereten beliili
szabalyos és tdmogatési szerz6dés szerinti elGkészitésében és lebonyolitasaban;

e) kozremiikodik és koordindlja a hataskorébe utalt projektfejlesztéshez kapcsolodod
konzultaciés folyamatban;

f) koordindlja a projektekhez kapcsolodd (kOz)beszerzési eljarasok  szakmai
el6készitését, koordinalja az eljarasok el6készitésében és lebonyolitdsdban résztvevd
szakért6k (miszaki, gazdasagi, informatikai stb.) munkajat, egyiittmiikodik a
kozbeszerzési, jogi, szakmai és pénziigyi (gazdasagi) feladatok ellatasaért felelds
szervezeti egységekkel, vallalkozokkal, intézményekkel, valamint az - eljarasok
lebonyolitasaval megbizott felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadoval,

g) kozremlikodik a kozbeszerzési eljardsokhoz kapcsolodd mindségbiztositasi
folyamatok hatélyos jogszabalyoknak megfelel6 lebonyolitaséban;

h) koordinalja a wvallalkozasi, megbizasi, szallitmanyozasi és egyéb szerzédések
(tovabbiakban egylittesen: szerz6dés) osszeallitasat, gondoskodik annak alairasardl;

i) folyamatos kapcsolatot tart a  vallalkozokkal, biztositia a folyamatos
informacidaramlast;

j) folyamatos kapcsolatot tart a miiszaki és gazdasagi fOigazgatd-helyettes, illetve a
konzorciumi partner szakmai feladatok ellatdsara kijel6lt munkatarsaival,
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Osszehangolja a projektek elGkészitésében, illetve megvaldsitasaban kozremikodd
egyes szakteriiletek projektekhez kapcsolodo tevékenységét, biztositja a szakteriiletek
naprakész informaciokkal valé ellatasat (kiilonésen a tervzsiiri iiléseire torténd
meghivast, az aktudlis valtozasok azonnali jelzését, minden, szakmai kérdést érintd
kérdésben a szakagazati jovahagyas biztositasat), a folyamatos informéaciéaramlast;

k) feliigyeli, naprakészen nyomon koveti a megkotott szerzodések teljesitését, sziikség
esetén intézkedési javaslatot tesz;

1) elvégzi a projektek adminisztracids tevékenységét, sziikség esetén kezdeményezi a
tdmogatasi szerzédések modositasat, elkésziti a szerzédéseket érinté valtozas-
bejelentéseket, és azokat hataridében benyujtja, gondoskodik azok tamogaté szervezet
altali elfogadtatasarol;

m)ellendrzi a projektek iitemterveiben szerepld hataridSk betartdsat, koveti a projektek
szakmai el6rehaladasat, kimutatja a megvalosult eltéréseket, elérejelzi a véarhatd
eltéréseket, elérejelzi a varhato eltéréseket, sziikség esetén modositd intézkedéseket
kezdeményez;

n) el8késziti, koordindlja a projekteket érintd szakmai egyeztetéseket, amelyekre
meghivja a szakagi szakértGket is;

0) koordindlja a véllalkoz6i kovetelésekkel és valtoztatési javaslatokkal kapcsolatos
tevékenységet a FIDIC szerzGdéses kovetelményeknek megfelelden;

p) koordinalja a projektek eldkészitése és megvaldsitdsa soran sziikségessé valo
szerz8désmodositasokat, azok tdmogatd szervezetekkel valé jovahagyatasat,
kozremiikodik a szerz6désmddositasokhoz kapcsolddd minSségbiztositasi folyamatok
hatalyos jogszabalyoknak megfelelS lebonyolitisaban;

q) gondoskodik a vallalkozéi teljesitések (teljesitésigazolasok), jelentések hataridében
torténd elfogadasarol és a véllalkozoi szamlak kifizetésre valo felterjesztésérdl;

r) a miiszaki és gazdasagi féigazgato-helyettes, illetve a konzorciumi partner szakmai
feladatok ellatasara kijelolt munkatarsaival egyiittmiikddve elkésziti a projektekhez
kapcsolddo adatszolgaltatasokat, jelentéseket;

s) elkésziti €s benyujtja a szakmai beszdmoldkat, el6érehaladasi, projektfenntartasi
jelentéseket;

t) jelentéseket, adatszolgaltatasokat teljesit a Beliigyminisztérium felé;

u) eleget tesz az eurdpai unids szabalyok szerinti jelentéstételi kotelezettségeknek;

v) feliigyeli és koordinalja a hatdsagi engedélyeztetési folyamatokat;

w)a Téamogatoval, a miszaki fOigazgato-helyettessel, a konzorciumi partnerrel, a
vallalkozoval egyiittmiikédve kozremilikodik a nagyprojektek eurépai unids
jovahagyasi folyamataban,;

x) el6késziti a projekteket érintd ellenOrzéseket, aktivan kozremikodik az
ellendrzéseken, koordindlja a kozbeszerzési, jogi, szakmai és pénziigyi (gazdasagi)
feladatok ellatasaért felelds szervezeti egységek, intézmények, vallalkozok
kozremiikodését;

u) naprakész nyilvantartist vezet a projektek végrehajtasanak legfontosabb
dokumentumair6l, kiiléndsen a (kOz)beszerzési eljarasok dokumentumairdl, a
szerz8désekrdl és moédositasaikrol, a hatdsigi engedélyekrdl, az ellenbrzési
dokumentumokrdl, és a szerz6dést biztositd mellékkdtelmekrsl;

v) kapcsolatot tart a PR és tajékoztatasi feladatokat ellatd szerz6détt partnerekkel és a
tamogatast nyujto szervezetekkel;

w)koordindlja és ellenérzi a PR és tajékoztatasi feladatokra létrejott szerzGdések
teljesitését, Osszehangolja az egyes projektek keretében megvalosulé PR
tevékenységet, ennek érdekében megszervezi és lebonyolitia a sziikséges

28



megbeszéléseket, egyeztetéseket, vezeti, illetve elkésziti a megbeszélések
emlékeztetdit;

x) a projektek elérehaladdsa érdekében biztositja a projektekkel kapcsolatos PR
informacidk folyamatos rendelkezésre allasat;

y) ellen6érzi a PR tevékenység a Téamogatd altal kiadott Arculati kézikonyvben
foglaltakkal Gsszhangban 1év§ teljesitését.

112.§ A Pénziigyi Osztély feladatai:

a) a mindenkor hatdlyos tdmogatdsi szerzédések/okiratok és  jogszabalyok
figyelembevételével ellatja a projektek pénziigyi menedzsment feladatait;

b) maradéktalanul betartja a tamogatési szerzGdésekben elfogadott koltségvetést a
tdmogatas cél szerinti felhasznalasaval a Foigazgatosag hatalyban 1év6 bels6
szabalyzatai €s utasitasai alapjan;

c) kozremilikodik a projektek tervezési, menedzsment, elGkészitési és lebonyolitasi
munkaiban,;

d) Osszedllitja a projektek elérehaladasi, fenntartasi jelentéseinek pénziigyi részét;

e) ecleget tesz az eurdpai unids szabalyok szerinti jelentéstételi kotelezettségeknek;

f) Osszedllitta a Témogaté részére készitendé hataridés feladatok (havi, ill. heti
elérejelzések) pénziigyi részeit;

g) részt vesz a felligyeleti szervek részére kiilldendd kimutatasok elkészitésében,;

h) rogziti és folyamatosan karbantartja a szerzédéses kotelezettségvallalasokat az
tigyviteli informacios rendszerben;

1) biztositja a projektek elkiilonitett nyilvantartasat az tigyviteli informécios rendszerben;

j) kezeli az unids célelszamolasi szamlakat, gondoskodik a szallitéi szamlak, szamviteli
bizonylatok kifizetésérdl (online és papir alapon egyarant);

k) kapcsolatot tart a Magyar Allamkincstarral, a szerz3dott partnerekkel és
hozzéjarulasuk esetén pénzintézeteikkel;

1) konzorciumvezetSként pénziigyi kérdésekben kapcsolatot tart a konzorciumi tagokkal,
koordinalja a projektek pénziigyi folyamatait;

m) ellendrzi a projekttel kapcsolatban szerz6déses jogviszonyban allé felek altal
benyujtott teljesitésigazolasok és szamlak formai, pénziigyi-szakmai megfelelGségét
figyelembe véve a vonatkozé jogszabalyi és szerzGdéses elbirasokat;

n) el6késziti és benyujtja a kifizetési kérelmeket;

0) egyezteti az analitikus nyilvantartast a f6konyvi konyvel6vel, ‘

p) az a) pontban megjelolt projektekhez kapcsolddd (koz)beszerzési dokumentumok
el6készitése, az eljarasok lebonyolitasa soran biztositja a pénziigyi szakértelmet;

q) az a) pontban megjeldlt projektekhez kapcsolodd szerzédés médositasok eldkészitése
soran biztositja a pénziigyi szakértelmet;

r) aktivan részt vesz a projektek ellendrzésein,

s) elkésziti, napra készen vezeti a projektek pénziigyi, illetve elszamolasi
nyilvéantartasait, ezen beliil kiilonGsen a kifizetési kérelmeket Gsszesitd listakat, a
projektmenedzsment szervezetben kozremiikodék nyilvantartasat, a menedzsment
koltség elszamolashoz sziikséges dokumentumokat, a pénziligyi iitemezést, jelzi az
atiitemezés sziikségességét, figyeli a projekt tdmogatasi szerzédésében rogzitett
pénziigyi kereteket;

t) kezeli a projektekkel kapcsolatos biztositékok nyilvantartasat és gondoskodik az
eredeti példanyok szabalyoknak megfelel6 Grzésérdl,;

u) gondoskodik a pénziigyi dokumentacié meg6rzésérdl, a projekteket érinté pénziigyi
dokumentacid kezelésérél,
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V) az egyes projektek pénziigyi feladatainak eljarasrendjét fSigazgatoi utasitas
tartalmazza;

W) a gazdasagi fOigazgato-helyettessel egyiittmiikodve koordindlja és megszervezi a
vagyonatadasi és aktivalasi feladatokat;

x) koordinalja a projektek teriiletszerzésével és vagyonkezelésével Osszefliggd
feladatokat.

113.§ A Beruhézasi Iroda foglalkoztatottainak felel8sségi kore

a) A munkakér betdltSje felelds a rabizott feladatok - a vonatkozé jogszabalyoknak,
kozjogi - szervezetszabalyozd  eszkozoknek, fSigazgatéi  utasitdsoknak  és
szabalyzatoknak, valamint felettese utasitdsainak megfeleld, hataridére torténd -
elvégzéséért, amennyiben az nem iitk6zik jogszabaly elbirasaiba.

b) Kételes ismerni és alkalmazni a feladatai ellatdsahoz sziikséges jogszabalyokat,
kozjogi szervezetszabalyozo eszk6zoket, utasitasokat, szabalyzatokat.

c) Felel6s a rendelkezésére bocsatott anyagok, eszk6zok, berendezések rendeltetésszerd
hasznalatéaért, illetve azok megdrzéséért.

d) A Beruhézasi Iroda szervezeti egységeiben foglalkoztatott foglalkoztatottak részletes
feladatait €s hataskorét a munkakori leirasok tartalmazzak.

e) A projektek iranyitdsa soran az informaci6 4tadas menete és a dontéshozatali szintek, a
projekt végrehajtasaval kapcsolatos hivatalos informacié 4tadds a kiilénbdzé
projektforumokon €s vezet6i értekezleteken torténik. A vezetdi értekezletek rendjét a
Beruh4azasi Iroda éves munkaterve tartalmazza.

f) A projektek informacids férumai az alabbiak szerint miikddnek:

fa) Fdigazgatdi Vezetdi értekezlet — stratégiai dontéshozatali szint,
fb) Projektvezetdi értekezlet — operativ ddntéshozatali szint,
fc) Eseti szakért6i értekezlet — végrehajtasi szint.

114.§ A dokumentacios és jelentéskészitési rend:

a) A projektek végrehajtasa soran a dokumentécids és iratkezelési rend betartisa a
Beruhazasi Iroda valamennyi foglalkoztatottjanak kotelessége.

b) A projektek dokumentumainak elkiilonitett nyilvantartasa a projektvezetd feladata.

¢) A projektek végrehajtdsa soran a dokumentécis és iratkezelési rend betartasaért,
illetve betartatasaért a Beruhazasi Iroda vezetdje felelGs.

d) A projektvezetSk valamennyi keletkezett dokumentumba betekintést nyerhetnek.

) A pénziigyi dokumentaciok iratkezelési szabalyzatban foglalt rendjének betartasaért a
Beruhézasi Iroda Pénziigyi Osztalyanak vezetdje felelds.

f) A jogi, kozbeszerzési dokumentumok iratkezelési szabélyzatban megfogalmazott
rendjének betartasaért a Kozbeszerzési és Beszerzési Onallé Osztaly vezetdje a felelGs.

115.§ A Beruhazasi Iroda altal kezelt fejlesztések forrasainak terhére az egyes projektek
menedzsmentszervezetében a Beruhazasi Iroda vezetd felkérésére a projektek tamogatési
feltételeiben meghatérozottak figyelembevételével az intézmény més szervezeti egységeinek
foglalkoztatottjai is lathatnak el feladatot. Ezen foglalkoztatottak személyére a miiszaki- és a
gazdasagi f8igazgatd-helyettes, a Kozbeszerzési és Beszerzési Onallé Osztaly vezetje tehet
javaslatot. A fSigazgatd egyetértése esetén a foglalkoztatottak a munkakéri leirasaik mellé
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megbizolevelet kapnak, melyben rogzitésre keriil, hogy mely projektek menedzsment-
szervezetében latjak el feladataikat.

116.§ Amennyiben a menedzsmentszervezet barmelyik szerepkorét a FGigazgatdsag mas
szervezeti egységénél foglalkoztatott munkatars végzi, abban az esetben a szerepkort betdltd
személy kozvetlen felettese koteles a foglalkoztatott munkakoéri leirdsaban a szerepkorrel
egylitt jaré feladat és felelGsségi korok rogzitésérdl gondoskodni.

117.§ A helyettesités rendje:

a) A Beruhazasi Irodat f6osztalyvezetd vezeti. A f6osztalyvezet6t tavollétében a kijellt
f8osztalyvezetd-helyettes, illetve a féosztalyvezet-helyettesek tavollétében a kijelSlt
osztalyvezetd helyettesiti.

b) A Beruhazési Végrehajtasi Osztaly 1. és 2. vezetGjét és a Pénziigyi Osztaly vezet6jét

tavollétében a munkakdri leirasban rogzitett és kijel6lt személy helyettesiti. a kézvetlen

felettes altal kijelolt foglalkoztatott helyettesiti.

¢) A Beruhazasi Iroda tovabbi foglalkoztatottainak helyettesitése a munkakoéri leirasban

meghatarozottak alapjan torténik.

IV.fejezet
A miiszaki foigazgato-helyettes alarendeltségébe tartozé szervezeti egységek

118.§ A miiszaki féigazgatd-helyettes alarendeltségébe tartozo szervezeti egységek feladataik,
szakmai tevékenységi koriikben ellatjak az alabbi feladatokat:

a) ellatjdk a Nemzeti Vizstratégiaval kapcsolatos tligykoriikkbe tartozd feladatokat és
irdnyitjak a viziigyi igazgatésagok ez iranya szakmai feladatell4tasat;

b) elésegitik a viziigyi igazgatosdgok allami tulajdonu vizek kezelésével kapcsolatos
szakmai feladatellatasat (koordinacid és feliigyelet) - ideértve a védekezési feladatok
ellatasanak szervezését és a kozponti arvizvédelmi tigyelet miikodtetését is -, az
agazati szakmapolitikai koncepcié elmélyitését szolgalé dontés elBkészitési
tevékenységet koordinélja, valamint az orszagos és teriileti vizgazdalkodasi stratégia
kialakitasat megalapozza;

c) a vizgazdalkodas nemzetkozi — elsdsorban az Eurdpai Unids tagsagbol fakadd —
kotelezettségeivel kapcsolatos agazati szintii szakmai koordinacio ellatésa;

d) a kozponti vizkérelhéritasi és vizrendezési feladatok, a vizgylijt6-gazdalkodasi és
vizrajzi feladatok, a vizikézml feladatok, a viziigyi informatikai szolgalattal
kapcsolatos feladatok, tovabba a beliigyminiszter feladat és hataskorébe tartozo egyéb
feladatok tekintetében az ligyrend szerint jar el.

e) ellatjadk a miszaki f8igazgaté-helyettes altal meghatarozott és a f&igazgaté Altal
jovahagyott fejlesztési sziikségleteket érintéen nemzetkdzi, illetve hazai forrasbél
megvalosulé és feladatkoriikbe utalt beruhazasokhoz kapcsoldédo eldkészitési és
megvaldsitasi miiszaki, valamint projektkoordinaciés feladatokat.

21. A miiszaki féigazgato-helyettes

119.§ A miszaki, szakmai szervezet vezetdje a miszaki féigazgaté-helyettes, melynek
keretében:
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a) a muszaki f6igazgato-helyettes a Figazgatdsag vezetd allasu foglalkoztatottja;
b) feladatat a Foéigazgatosag fGigazgatdjanak kdzvetlen iranyitasa és ellenSrzése mellett
latja el;
¢) kozvetleniil irdnyitja és ellendrzi az alabbi féosztalyok munkajat:
ca) Arvizvédelmi, Folyogazdalkodasi és Kozfoglalkoztatasi Féosztaly,
cb) Belvizvédelmi, Vizrendezési és Ontdzési F6osztaly,
cc) Vizjelzo és Vizrajzi FSosztaly,
cd) Vizgylijté-gazdalkodasi és Vizikdzmii FSosztaly.

120.§ A miszaki figazgato-helyettes feladatai:

a) amiszaki, szakmai szervezetet iranyitja és ellendrzi, munk4jat megszervezi, ellendrzi,
eredményességét elemzi és értékeli;

b) irdnymutatast ad a miiszaki, szakmai szervezet és a Féigazgatosag bels§ szervezeti
egységeinek szakmai tevékenységéhez, altalanos érvényli szakmai intézkedéseket
kezdeményez, tesz meg, azok betartasat figyelemmel kiséri;

c) gondoskodik a F&igazgatosidg éves feladat és munkatervének hataridére torténd
elkészitésérdl, a megtervezett feladatok eredményes és gazdasdgos megoldasanak
feltételeir6l;

d) elbsegiti a viziigyi igazgatosagok allami tulajdonti vizek kezelésével kapcsolatos
szakmai feladatellatasat;

e) iranyitja és felligyeli a védekezési feladatok ellatasanak szervezését és a kozponti
arvizvédelmi ligyelet mitkodtetését;

f) koordindlja az 4gazati szakmapolitikai koncepcié elmélyitését szolgalo dontés
el6készitési tevékenységet;

g) megalapozza €s irdnyitja az orszagos és teriileti vizgazdalkodasi stratégia kialakitasat;

h) iranyitja és feliigyeli az Orszdgos Miszaki Iranyit6 Torzs és a Kozponti Ugyelet
tevékenységét;

i) a Nemzetkézi Onéllé Osztllyal egyiittmiikddve kézremikodik a vizgazdalkodas
nemzetkdzi — elsésorban az Eurdpai Unids tagsagb6l fakadé — kotelezettségeivel
kapcsolatos teendGinek ellataséban;

J) megszervezi és irdnyitja a Fdigazgatosag kozépiranyitoi feladatai miatt a viziigyi
igazgatosagok és a Beliigyminisztérium illetékes fGosztalya kozott a megfeleld
tartalmu €s rendszerezettségli adatdramlast;

k) koordinalja és feliigyeli a viziigyi igazgatosagok miiszaki, szakmai tevékenységét;

1) afBosztilyok Utjan timogatja az adatszolgaltatasi kérelmek teljesitését.

121.§ A miszaki f8igazgat6-helyettes kozvetlen alarendeltségébe tartozo feladatai:

a) szakmailag iranyitja a Nemzeti Vizstratégia végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat;

b) koordinalja a hatarvizi egyiittmiikdésbdl eredd feladatok ellatasat;

¢) szakmailag iranyitja a DMRS vizgazdalkodasi fejezetének végrehajtasat; -

d) kozremiikddik az EU tagsaggal kapcsolatos szakteriileti feladatok végrehajtasaban;

e) részt vesz a nemzetkdzi szakmai szervezetek munkajaban;

f) részt vesz a viziigyi jogszabély-tervezetek és kdzjogi szervezetszabalyozé eszkozok
szakmai el6készitésében;

g) szakmai koordinaciét és kozremiikodést 1at el a hazai és nemzetkdzi projektek
elékészitése, kozbeszerzési eljarasa, tervezése, és megvalositasa tekintetében;

h) a Beruhazasi Iroda képvisel§jének kezdeményezésére ellendrzi a feladatok szakmai
végrehajtasat;
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i) ellatja az INTERREG keretében ellathat6 feladatok szakmai koordinéciojat;

j) koordinalja a viziigyi igazgatésagok hataron atnyulé projektjeivel kapcsolatos
hatarvizi tevékenységet;

k) kezdeményezi és koordindlja, véleményezi €s Osszesiti az unids forrdsbdl megvaldsuld
projektek keretében ellathaté szakmai feladatokat.

1) koordinalja, az érintett szervezeti egységekkel vald egyiittmiikodés keretében eldsegiti
a nemzetkézi egyezményekbdl fakadd jelentési, adatszolgaltatasi kotelezettségek
teljesitését, tamogatja és részt vesz az EU szamara torténd adatszolgaltatasi feladatok
ellatasaban;

m)szakmai javaslatot és indokolast készit el6 a Foigazgatdsag éves nemzetkozi kiutazasi
¢s fogadasi tervére;

n) részt vesz a Belligyminisztérium nemzetko6zi feladataihoz kapcsolodo viziigyi témaju
hattéranyagok, téjékoztatok el6készitésében;

0) részt vesz a FOigazgatosag két- és tobboldalu nemzetk6zi rendezvényeinek szakmai
anyagainak el6készitésében;

p) elésegiti az ¢érintett szervezeti egységekkel valo egyiittmikodés keretében a
nemzetk6zi egyezményekbdl fakadd jelentési, adatszolgaltatasi kotelezettségek
teljesitését, tamogatja és részt vesz az EU szamadra torténd adatszolgaltatasi feladatok
ellatasaban.

122.§ A miiszaki féigazgatd-helyettes titkarsaganak kiemelt feladatai:

A titkarsag munkatarsa kozvetleniil a miiszaki féigazgato-helyettesnek aldrendelten végzi
feladatat az aldbbiak szerint:
a) fogadja a titkarsagra beérkezd telefonhivasokat, leveleket, killdeményeket,
feljegyzéseket;
b) elvégzi az iktatasi, irattarazasi, postazasi, ligyirat-kezelési, egyéb altalanos titkarsagi
feladatokat a hatalyos iratkezelési szabalyzat szerint;
c¢) részletes feladatait a munkakdri leiras tartalmazza.

123.§ A helyettesités rendje: A miiszaki foigazgatd-helyettest tavollétében, akadalyoztatasa
esetén a foosztalyok feladatai vonatkozéasban a szakmai illetékesség szerinti féosztalyvezetd
helyettesiti. A miszaki féigazgato-helyettest altalanos helyettesként a Vizjelz6 és Vizrajzi
Fbosztaly vezetGje helyettesiti annak teljes jogkOrében, tovabba a miszaki féigazgato-
helyettes és a Vizjelz6 ¢és Vizrajzi Fdosztily vezetdjének egyiittes tavolléte vagy
akadalyoztatasa esetén a miszaki féigazgato-helyettes altal kijelolt fGosztalyvezetd
helyettesiti a jogszabalyoknak megfeleléoen — a Miiszaki F&igazgatd-helyetteség
foglalkoztatottait érintd, a fGigazgatd-helyettes, illetéleg a fels6bb vezet6k hataskorébe
tartoz6, az SZMSZ-ben rogzitett munkaltatoi jogositvanyok kivételével.

22. Arvizvédelmi, Folyégazdalkodasi és Kozfoglalkoztatasi Féosztaly

124.§ Az Arvizvédelmi, Folyogazdalkodasi és Kozfoglalkoztatasi FGosztaly (a jelen cim alatti
alkalmazasdban a tovabbiakban: FGosztaly) a jogszabalyokban, valamint az SZMSZ-ben
meghatéarozott feladatokat a fosztalyvezetd, illetve a szervezeti tagozddasnak megfelel6en az
osztalyvezetdk iranyitasaval

a) az Arvizvédglmi Osztaly,
b) a K6zponti Ugyeleti és Folyogazdalkodasi Osztaly,
¢) a Kozfoglalkoztatasi Osztaly utjan latja el.
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125.§ A F6osztaly szakmai feladatai:

a) kozremikodik az arvizvédelmi, folyd- és togazdalkodasi koncepcid, valamint stratégia
meghatérozasiban, az orszagos ¢és térségi programok és fejlesztési tervek
kidolgozasaban, végrehajtasaban és értékelésében;

b) kézremiikddik az arvizvédekezés orszagos iranyitasaban;

¢) biztositja az Orszdgos Miiszaki Irdnyit6 Torzs, valamint a Kozponti Ugyelet
mukodését;

d) a beliigyminiszter, illetve a kozfoglalkoztatasi és viziigyi helyettes allamtitkar altal
meghatdrozott feladatmegosztds szerint részt vesz a vizkarelhartds orszagos
veédekezési feladatainak megszervezésében, operativ miiveleti iranyitasaban,
kozremiikodik az arviz és belvizvédekezés, a nuklearis balesetb6l eredd
vizgazdilkodasi kar vagy veszély esetén sziikséges tevékenység orszagos
iranyitasaban, az ezzel jaré kdzponti szakfeladatok ellatasaban a rendkiviili késziiltség
bealltdig, €és rendkivilli késziiltségben az érviz és belvizvédekezés orszagos
iranyitaséban;

€) részt vesz az arvizvédelmi, folyo- és tégazdalkodasi feladatok, valamint az
arvizvédekezés és a szakmai megalapozaséban és iranyitisaban;

f) részt vesz a hatarvizi egyiittmiikdésbdl ereds feladatok ellatasaban;

g) elOkésziti a védémiivek rekonstrukcidjanak, fejlesztésének kormanyzati dontéseit,
illetve végzi az épités, fejlesztés Gsszehangolasat;

h) kozremiikddik a vizek Kkartételei elleni védelemmel kapcsolatos —orszagos
tajékoztatasban;

1) kozremiikodik az EU tagsaggal kapcsolatos szakteriileti feladatok végrehajtasaban, az
EU arvizi iranyelv, ellatasaban;

j) koordinélja a K+F tevékenységet az arvizvédelem teriiletén.

126.§ A F6osztaly projektekkel kapcsolatos feladatai:

a) szakmai kozremiikodést 1at el a projektek elSkészitése, kozbeszerzési eljarasa,
tervezése, €s megvalositasa tekintetében;

b) a Beruhazési Iroda képviselGjének kezdeményezésére ellendrzi a projekt feladatok
szakmai végrehajtasat;

¢) ellatja nemzetkdzi projektek szakmai koordinaciojat és vonatkozé szakmai feladatait;

d) kezdeményezi €s koordinalja, véleményezi €s sszesiti az unids forrasb6l megvalésuld
projektek keretében ellathat6 szakmai feladatokat.

127.§ Az igazgatosagok koordinalasaval kapcsolatos feladatai:

a) koordinalja és feliigyeli a teriileti viziigyi igazgatdsigok kezelésében 1év6 felszini
vizek, vizgazdilkodasi rendszerek ¢és védmiivek fenntartasat, iizemelését,
rekonstrukcids feladatokat;

b) Osszedllitia a teriileti viziigyi igazgatosiagok éves fenntartdsi, rekonstrukcids és
fejlesztési feladatainak miiszaki igényét;

¢) koordinélja a folyok, tavak medrének allapotértékelését, a folyd és vizi ut kataszterek
kidolgozasat, a folyok hosszi tava hasznosithatdsaga feltételeinek felmérését;

d) koordindlja és feliigyeli a hajout kitlizési, a viziut fenntartsi tevékenységeket;

e) feliigyeli a védekezés humaén erSforrasainak rendelkezésre allasat, a védekezd
személyzet kiképzését;
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g)

h)

b))
k)

részt vesz az éallami tulajdonu fOmiivek fenntartdsanak és iizemeltetésének
irdnyitasaban;

feliigyeli a természetes nagy tavakon, tobbcélu tarozokon a viziigyi intézkedési tervek
végrehajtasat, a part, meder €s vizszint szabédlyozéasi feladatokat, a partvonal
szabalyozasi teendbket;

koordinalja és ellendrzi a vizkarelharitasi védekezési eszk6zok, gépek, berendezések
és felszerelések, a jégtoré hajopark és viziigyi tavkozlés miikodtetését és
felhasznalasat, a fejlesztési javaslatok kidolgozasat, jovahagyott fejlesztések
végrehajtasat, a technoldgiak folyamatos korszerisitését;

kozremiikodik a feladatkorét érintd, vizgazdalkodédssal Osszefiiggd jogszabalyok
szakmai el6készitésében, a viziigyi kormanyzati beruhazasok és beruhazasi
célprogramok végrehajtasabol eredd, a beliigyminiszter altal meghatarozott feladatok
ellatasaban;

kozremlikodik a minisztérium szakteriileti dontéseit megalapozd koncepciok,
tanulmanyok és tervek el6készitésében;

az igazgatosagok miikodését meghatarozd  koOzgazdasagi  feltételrendszer
Osszehangolasdra és jobbitasdra irdnyuld javaslatokat tesz, a gazdasagiranyitasi
tevékenység teriiletén dontés-elokészité6 munkat végez.

128.§ Az Arvizvédelmi Osztaly feladatai:

a)
b)
©)
d)
€)
f)
g)
h)
i)
j)
k)
1)

m)

n)
0)

kozremikodik a kozép és hosszii tava arvizvédelmi koncepcid, valamint az
arvizvédelmi fejlesztési stratégia meghatarozasaban,

kozremiikodik az orszagos €s térségi vizkarelharitds programok és fejlesztési tervek
kidolgozasaban, végrehajtasaban és értékelésében;

részt vesz az arvizvédelmi feladatok, valamint az arvizvédekezés szakmai
megalapozasaban és iranyitasaban;

biztositja az Orszadgos Miiszaki Iranyit6 Torzs beosztasanak megfeleléen annak
mikodését;

koordinalja az Arvizi Kockézatkezelés (AKK) EU iranyelv végrehajtasabol adodo
feladatait;

ellatja a vizgazdalkodasi nagymiitargyak feliigyeletétnek koordinalasat, iranyitja a
fejlesztéseket €s a fenntartasi feladatokat;

részt vesz az arvizvédelmi feladatok szakmai iranyitasaban.

feltigyeli a tobbcélu tarozokon a viziigyi intézkedési tervek végrehajtasat,

ellatja a Nagyvizi mederkezelési terv végrehajtasanak orszagos iranyitasat.

Aktivan kozremiikodik a nemzetkézi arvizes munkacsoportokban (ICPDR FP-EG,
WG-F)

magyar-horvat-szerb ko6z0s érdekeltségli Duna szakasz (Dunaf6ldvar-Vukovar)
jégkarelharitas orszagok kozotti koordinalasaban

feliigyeli a védekezés human erGforrasainak rendelkezésre allasat, a védekezd
személyzet kiképzését;

részt vesz az allami tulajdont fOmiivek fenntartdsdnak és iizemeltetésének
iranyitasaban;

Az éves rendszer 6szi feliilvizsgalat szakmai, és adminisztrativ koordinalasat;

A szakteriilethez tartozo6 arvizvédelmi adatbazisok karbantartasat, fejlesztését.

129.§ A Kozponti Ugyeleti és Folyogazdalkodasi Osztaly feladatai:

a)

A Fdigazgatosag erre a célra kijeldlt helyiségeiben allandd tligyeleti szolgalatot tart a
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vizkarelharitast és a vizgazdalkodas egyéb teriileteit érintd témakorokben.

b) A Kézponti Ugyelet feladatai védekezési késziiltségen kiviil:
ba) a vizkérelharitas és a vizgazdalkodas feladatkorét érint, tovabba a rendészeti
¢s a katasztréfavédelemmel kapcsolatos bejelentések felvétele, naplézasa, az arra
hataskorrel rendelkezd szervek, személyek részére torténd tovabbitasa, a
rendelkezésére 4116 adatokrol, eldrejelzésekrd] tajékoztatas nyijtasa;
bb) a vizgazdalkodasi adatszolgiltatis keretében beérkezé adatok gyijtése és
feldolgozésa, a szakagazati elGirasoknak megfeleld id6kozonként és formaban az
illetékesek tajékoztatasa;
bc) az orszagos iranyitas, valamint sajat feladatainak ellataséhoz rendszeresitett
tervek, segédletek (vizkar-elharitasi védekezési szabalyzatok, védelmi tervek és
nyilvantartasok,  védekezési  szervezeti  beosztisok, hidrometeorolégiai
adatforgalmi szabdlyok ¢és nyilvantartasok, térképek) oOrzése, folyamatos
ellendrzése, naprakész allapotban tartasa;
bd) az ligyeleti helyiségek és azok technikai berendezései iizemképességének
ellenbrzése, ezzel kapcsolatos észrevételek jelzése a Vagyongazdalkodasi Onalls
Osztaly részére;
be) a NAVINFO rendszer iizeneteinek tovabbitasa riasztasi tervnek megfelelden;
bf) figyeli a PIAC rendszer tizeneteit és sziikség esetén a szakteriileti referenst
riasztja.
bg) a napi adatszolgaltatas elkészitése és elkiildése a Beliigyminisztérium igyelete
részére.

©) A Koézponti Ugyelet feladata védekezési késziiltség elrendelésekor:

ca) vedekezési késziiltség elrendelésekor, vagy mas siirgls intézkedést igényld
esetben — az 4lland6 tligyeleti szolgalati feladatainak ellatisa mellett — a
vedekezési segédletekben foglaltaknak megfelelGen riasztja, illetve tdjékoztatja a
Foéigazgatdsag vezets ligyeletesét;

cb) a veszélyhelyzet kezelésének gyorsitdsa, valamint a kommunikécié egységesitése
érdekében a Kozponti Ugyelet csatlakozik a Marathon Terra rendszerhez, valamint
feladatkorében lizemelteti azt.

d) koordinalja a folyok, tavak medrének allapotértékelését, a folyd és vizi ut kataszterek
kidolgozasat, a folyok hosszu tava hasznosithatosaga feltételeinek felmérését;

e) koordinalja és feliigyeli a hajout-kitiizési, a viziut fenntartési tevékenységeket;

f) feliigyeli a természetes nagy tavakon, tobbcélu tarozékon a viziigyi intézkedési tervek
vegrehajtasat, a part-, meder- és vizszint szabalyozasi feladatokat, a partvonal
szabalyozasi teenddket;

h) ellatja a vizminGségi karelharitas végrehajtasdhoz szitkséges, igazgatosagokra haruld
szakmai feladatok feliigyeletét, ellenérzését és koordinacidjat;

i) iranyitja a vizmin6ség-karelharitasi tertileti tervek feliilvizsgilatat, aktualizalasat;

J) elkésziti a rendszeres és rendkiviili jelentések vizmindség-védelmi fejezetét.

130.§ A Ko6zfoglalkoztatasi Osztaly feladatai:

a) kethetente teljesiti  gyorsjelentési kotelezettségét az orszagos kozfoglalkoztatasi
programrol ¢s hetente a mintaprogramokrol, melyet megkiild a Beliigyminisztérium
részére;

b) havonta tematikus jelentéseket készit a kozfoglalkoztatasi programokrél, melyet
feldolgoz és Osszesit, illetve igény szerint megkiildi a Beliigyminisztérium részére;

c) az aktualis évi orszdgos kozfoglalkoztatasi program beinditisaban kozremiikddik,
koordinalja a végrehajtasat;
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d) kivizsgélja a kozfoglalkoztatéssal kapcsolatos panaszokat — sziikség szerint — az
Ellenérzési Onallé Osztallyal egyiittmiikodve, illetve a kivizsgalas eredményeir6l —
igény illetve sziikség szerint — tajékoztatast nyujt;

e) a kozfoglalkoztatottakat, az igazgatosagokat mint kozfoglalkoztatokat ellendrzi, az
ellendrzésrdl jegyzOkonyvet készit, tovabba az ellenérzés soran — sziikség szerint -
egyiittmiikodik az Ellen6rzési Onallé Osztallyal;

f) a Foigazgatosag kozfoglalkoztatasi programjait el6késziti, koordinalja, gondoskodik
azok végrehajtasarol;

g) kapcsolatot tart a Beliigyminisztériummal, viziigyi igazgatosdgokkal és a
korményhivatalokkal;

h) kozfoglalkoztatassal kapcsolatos projekteket koordinalja;

i) a kozfoglalkoztatassal kapcsolatos munkacsoportok feladatait tdmogatja, ellendrzi, a
munkacsoport feladataira javaslatot tesz;

j) feljegyzéseket, jelentéseket, felméréseket és statisztikakat készit.

131.§ A helyettesités rendje: A fOosztalyvezetSt tavollétében, akadalyoztatisa esetén az
osztalyok feladatai vonatkozasban a féoosztalyvezetS helyettes helyettesiti, a FSosztaly
foglalkoztatottait érint6, a f6osztalyvezetd, illetéleg a fels6bb vezetSk hataskorébe tartozo, az
SZMSZ-ben rogzitett munkaltatéi jogositvanyok kivételével. Az osztalyvezetOket a
féosztalyvezetd altal kijel6lt kozalkalmazott helyettesiti.

23. Belvizvédelmi, Vizrendezési és Ontozési Féosztaly

132.§ A Belvizvédelmi, Vizrendezési és Ontozési FOosztaly (a jelen cim alatti
alkalmazasaban a tovabbiakban: FGosztily) a jogszabalyokban, valamint az SZMSZ-ben
" meghatarozott feladatokat a féosztalyvezetd, illetve a szervezeti tagozodasnak megfelelGen az
osztalyvezetOk iranyitasaval

a) aBelvizvédelmi és Vizrendezési Osztaly,
b) az Ont6zési Osztaly utjan latja el.

133.§ A Féosztaly szakmai feladatai:

a) kozremiikddik a belvizvédelmi, vizrendezési, vizhidny karelharitasi, mez6gazdasigi
vizszolgaltatasi koncepcid, valamint stratégia meghatarozasaban, az orszagos és
térségi vizkarelharitas, vizrendezési programok és fejlesztési tervek kidolgozasaban,
végrehajtasaban és értékelésében;

b) kozremiikodik a belvizvédekezés, helyi-vizkarelharitasi és vizhidny karelharitas
orszagos iranyitasaban;

¢) a belligyminiszter, illetve a kdzfoglalkoztatasi helyettes allamtitkar altal meghatarozott
feladatmegosztas szerint kdzremiikodik a belvizvédekezés, a vizhiany kérelharitas és
helyi-vizkérelharités, ered6 vizgazdalkodasi kar vagy veszély esetén sziikséges
tevékenység orszagos iranyitasaban, az ezzel jard kozponti szakfeladatok ellatasaban,
a rendkivilli késziiltség bedlltaig, és rendkivilli késziiltségben a belvizvédekezés
orszagos iranyitasaban;

d) részt vesz a sikvidéki, a hegy és dombvidéki, a belteriileti vizrendezési feladatok, a
mezdgazdasagi vizszolgaltatds valamint a belvizvédekezés, a helyi vizkarelharitas és
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vizhidny-karelharitas szakmai megalapozésaban és irnyitasaban;

e) kozremikodik az Onkorményzati kornyezeti és vizkar-elharitasi szakmai feladatok
megalapozasaban és iranyitasiban;

f) részt vesz a hatarvizi egyiittmiikdésb6l eredd feladatok ellatasaban;

g) cl6késziti a védémiivek és mezOgazdasagi vizszolgaltaté miivek rekonstrukcidjanak,
fejlesztésének  korméanyzati  dontéseit, illetve végzi az épités, fejlesztés
Osszehangolasat;

h) kézremiikddik a vizek kartételei elleni és a vizhiany elleni védelemmel kapcsolatos
orszagos tajékoztatasban;

i) kozremiikddik az EU tagsaggal kapcsolatos szakteriileti feladatok végrehajtasaban,
valamint az EU VKI feladatok ellatasaban;

j) koordinalja a K+F tevékenységet a vizkarelharitas teriiletén.

134.§ A Foosztaly projektekkel kapcsolatos feladatai:

a) szakmai kozremikodést 1at el a projektek elSkészitése, kozbeszerzési eljarasa,
tervezése, és megvaldsitasa tekintetében;

b) a Beruhézasi Iroda képviselGjének kezdeményezésére ellendrzi a projekt feladatok
szakmai végrehajtasat;

¢) ellatja nemzetkozi projektek szakmai koordinaci6jat és vonatkozé szakmai feladatait;

d) kezdeményezi és koordinélja, véleményezi és Gsszesiti az uniés forrasbol megvalosuld
projektek keretében ellathatd szakmai feladatokat.

135.§ A Flosztaly igazgatosagok koordinalasaval kapcsolatos feladatai:

a) koordinalja és feliigyeli a viziigyi igazgatdsigok kezelésében 1évS felszini vizek,
vizgazdalkodasi és vizszétoszto, térségi vizpotlo rendszerek és védmiivek fenntartdsat,
izemelését, rekonstrukcids feladatokat;

b) Osszedllitja az igazgatosagok szakteriiletet érinté éves fenntartasi, rekonstrukcids és
fejlesztési feladatainak miiszaki és koltség igényét;

c) feliigyeli a védekezés human erSforrasainak rendelkezésre allasat, a védekezd
személyzet kiképzését;

d) részt vesz az allami tulajdonii fOmiivek fenntartdsanak és iizemeltetésének
iranyitasaban;

e) ellatja a vizhidny elharitassal kapcsolatos koordinacids feladatokat;

f) koordindlja és iranyitja a viziigyi igazgatésigok miikodési teriiletén az Ontdzéviz
szolgaltatast ellendrzi a vizszolgaltatd miivek, gépek, berendezések miikodtetését
eszkozok és felszerelések felhasznalasat,g) koordinalja és ellendrzi a belvizvédelmi
eszk6z0k, gépek, berendezések és felszerelések, miikodtetését és felhasznalasat, a
fejlesztési  javaslatok kidolgozasat, jovahagyott fejlesztések végrehajtasat, a
technolégiak folyamatos korszer(sitését;

g) koordinélja és feliigyeli az igazgatosagok kezelésében 1év6 vizrendezési rendszerek és
védmiivek fenntartasat, izemelését, és a rekonstrukcids feladatait;

h) kozremtikodik a feladatkérét érint6, vizgazdalkodassal osszefliggd jogszabalyok
szakmai el6készitésében, a viziigyi kormanyzati beruhdzasok és beruhéazasi
celprogramok végrehajtésabol eredd, a beliigyminiszter altal meghatérozott feladatok
ellatasaban; ‘

i) kozremiikddik a minisztérium szakteriileti dontéseit megalapozé koncepcidk,
tanulmanyok és tervek el0készitésében;

J) az  igazgatosigok miikodését meghatarozd kozgazdasagi  feltételrendszer
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Osszehangoldsara és jobbitasara iranyulé javaslatokat tesz, a gazdasagiranyitasi
tevékenység teriiletén dontés-elokészité munkat végez.

136.§ A Belvizvédelmi és Vizrendezési Osztaly feladatai:

a) kozremikodik a  sikvidéki  vizrendezési  koncepcid, valamint stratégia
meghatarozasaban, az orszagos és térségi vizkarelharitds, vizrendezési programok és
fejlesztési tervek kidolgozasaban, végrehajtasaban és értékelésében;

b) részt vesz a sikvidéki vizrendezés szakmai iranyitasaban;

¢) kozremikddik a belvizvédekezés orszagos iranyitasaban;

d) k6zremiikodik a dombvidéki vizrendezési koncepcid, valamint stratégia
meghatarozasaban, az orszagos €s térségi vizkarelharitas, vizrendezési programok és
fejlesztési tervek kidolgozasaban, végrehajtasaban és értékelésében;

e) részt vesz a hegy- €s dombvidéki vizrendezés, a belteriileti vizrendezési feladatok,
szakmai irdnyitaséban;

f) kozremiikodik a helyi vizkarelharitas orszagos iranyitasaban.

137.§ Az Ontozési Osztaly feladatai:

a) kozremiikodik a mez6gazdasagi vizszolgaltatassal kapcsolatos koncepciok, stratégia
meghatarozasaban, fejlesztési tervek  kidolgozasdban, végrehajtasiban  és
értékelésében;

b) részt vesz a jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozé eszk6zok megalkotasban a
vizhidnyos éllapotok elleni védekezés érdekében;

c) Osszehangolja az orszag teriiletén jelentkez6 mezOgazdasagi vizigényeket,
vizhasznalatokat;

d) felmérést, koltségelemzést készit az Ontdzési vizhaszndlatok, vizszolgaltatasok
arképzésének és alkalmazasanak ellen6rzése érdekében;

e) koordinalja és iranyitja a viziigyi igazgatosagok miikodési teriiletén az ontozdviz
szolgaltatasat végzd orszagos rendszereket;

f) a viziigyi igazgatdsagokkal egylittmiikddésben szakmai feliigyeletet lat el az
ontozésfejlesztést igénylé teriiletek meghatarozasaban, az Ont6z6rendszerek
izemeltetése, fenntartdsa soran a szervezeti rendszerének feliilvizsgalataban, a
meglévo ontézési kapacitasok kihasznalasdnak biztositasahoz sziikséges intézkedések
meghatarozésaban,;

g) iranyitja a vizek teriileti hasznositdsdnak megOrzését szolgald térségi vizpdtlas
végrehajtasat és értékelését;

h) miikodteti a mez6gazdasagi vizhasznélat €s vizszolgaltatas adattarat;

i) részt vesz a Nemzeti Vizstratégia (NVS) és a Nemzeti Eghajlat-valtozasi Stratégia
(NES) teriileti vizgazdalkodasi programjainak kidolgozésaban

j) ellatja a vizhiany elharitassal kapcsolatos koordinacids feladatokat.

138.§ A helyettesités rendje:

A foosztalyvezetSt tavollétében, akadalyoztatasa esetén az osztalyok feladatai vonatkozasban
a fGosztalyvezetd helyettes helyettesiti, a Fdosztaly foglalkoztatottait érint6, a
f6osztalyvezetd, illetbleg a felsébb vezetSk hataskorébe tartozd, az SZMSZ-ben rogzitett
munkaltatdi jogositvanyok kivételével.

Az osztalyvezetét a f6osztalyvezets altal kijelolt foglalkoztatott helyettesiti.
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24. Vizjelzé és Vizrajzi Foosztaly

139.§ A Vizjelzd és Vizrajzi FSosztaly (a jelen cim alatti alkalmazésaban a tovabbiakban:
FOosztaly) a jogszabalyokban, valamint az SZMSZ-ben meghatirozott feladatokat a
f8osztalyvezetd, illetve a szervezeti tagozodasnak megfelelden az osztalyvezetdk irdnyitasaval

a) a Vizrajzi Monitoring Osztaly,
b) az Orszagos Vizjelzd Szolgilat,
- ¢) Térinformatikai Osztaly itjan latja el.

140.§ A Fbosztaly szakmai feladatai:

a) ellatja az egységes viziigyi nyilvantartdst biztosité Vizgazdalkodasi Informacids
Rendszer (a tovabbiakban: VIZIR) orszagos vonatkozasi iizemeltetésével és
fejlesztésével kapcsolatos vizrajzi feladatokat;

b) részt vesz a vizrajzi szabalyozasok szakmai elSkészitésében;

c) tajékoztatast ad a vizrajzi tevékenységrol és az aktualis hidrologiai helyzetrdl;

d) ellatja a védekezés alatt sziikséges vizrajzi tevékenységet;

e) eldrejelzéseket készit a Duna-vizrendszer magyar érdekeltségli szakaszaira,

f) ellatja egyes, a nemzetkézi vizrajzi adatcserével kapesolatos feladatokat;

g) végzi az integralt vizhaztartasi tajékoztatok készitését, kozreadasat;

h) elkésziti a Balaton havi vizkészlet gazdalkodasi értékelését és elGrejelzését.

141.§ A Fdosztaly projektekkel kapcsolatos vizrajzi feladatai:

a) szakmai kozremiikodést 14t el a projektek eldkészitése, kozbeszerzési eljarasa,
tervezése, és megvaldsitasa tekintetében;

b) ellendrzi a feladatok szakmai végrehajtasat;

c) ellatja nemzetkézi projektek feladatainak szakmai koordinacijat és vonatkozé szakmai
feladatait;

d) kezdeményezi és koordinalja, véleményezi és Gsszesiti az unids forrasbol megvaldsuld
projektek keretében ellathaté szakmai feladatokat.

142.§ A Foosztaly igazgatésagok koordinalasaval kapcsolatos feladatai:

a) ellatja az igazgatdsagok vizrajzi tevékenységének orszagos szintii irdnyitasaval, a
vizrajzi tevékenység egységességét biztositd szakfeliigyelet ellatisaval, a vizrajzi
tevékenység Osszehangolasaval és fejlesztésével kapcsolatos feladatokat;

b) a viziigyi igazgatésagok vizrajzzal kapcsolatos fejlesztési programjait, kozép- és
hossz tavi terveit jovahagyja, beszamoloit elfogadja;

¢) gondoskodik a viziigyi igazgatosagok és egyéb szervek vizrajzi tipusu feladatainak
Osszehangolasardl, '

d) gondoskodik a vizrajzi tevékenységgel kapcsolatos igények feltarasardl és médszerek
fejlesztésérol,

e) gondoskodik az orszdgos vizrajzi monitoring halézat miikédtetésérsl, kidolgozza a
fejlesztés iranyelveit, koordinalja és ellendrzi a vizrajzi beruhdzasokat.
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143.§ A Vizrajzi Monitoring Osztaly feladatai:

a) orszagos szinten iranyitja a vizligyi igazgatosagok vizrajzi tevékenységét, ellatja a
vizrajzi tevékenység egységességét biztositd szakfeliigyeletet, Gsszehangolja és
fejleszti a viziigyi igazgatosagok vizrajzi tevékenységét;

b) a viziigyi igazgatésagok vizrajzzal kapcsolatos fejlesztési programjait, kozép- és
hosszu tavu terveit jovahagyja, beszamoloit elfogadja;

c) gondoskodik a viziigyi igazgatosagok és egyéb szervek vizrajzi tipusu feladatainak
Osszehangolasarol;

d) ellatja a VIZIR orszagos vonatkozasu lizemeltetésével és fejlesztésével kapcsolatos
vizrajzi vonatkozasu feladatokat;

€) az a) és c) pontban foglaltak vonatkozdsdban gondoskodik a kdzvélemény
tajékoztatasardl; ‘

f) gondoskodik a vizrajzzal kapcsolatos modszertani fejlesztéseket megalapozo kutatési
és miszaki fejlesztési programok kidolgozasardl, a kozéptavu és tavlati fejlesztési
tervek Osszeallitasarol;

g) részt vesz a vizrajzi szabalyozasok szakmai el6készitésében,;

h) tajékoztatast ad a vizrajzi tevékenységrol és az aktualis hidroldgiai helyzetrdl;

i) gondoskodik a kozponti vizrajzi miiszerszolgalat megszervezésérdl és ellatasardl, a
vizrajzi lloméasokon mért adatok 6sszehangolaséarol,

j) gondoskodik az adatforgalmi szabalyok szerint megkiildott vizrajzi adatok
ellen6rzésérdl;

k) biztositja a rendkiviili helyzetekben (arviz, belviz, kisviz, aszaly, a felszin alatti
vizekkel kapcsolatos szélsGséges helyzetek és vizszennyezés) a védekezési,
karelharitdsi munkakhoz sziikséges adatszolgaltatast, adatgytjtést, illetve ezek
elrendelésének elbkészitését;

1) rendkiviili helyzetekben kézremiikddik a VIZIR miikddtetésében;

m)gondoskodik a Vizrajzi Evkényv, valamint egyéb vizrajzi kiadvanyok szerkesztésérol
és kozreadasarol,

n) gondoskodik a vizrajzi tevékenységgel kapcsolatos igények feltarasardl és modszerek
fejlesztésérol;

0) gondoskodik a vizrajzi tevékenységgel kapcsolatos mddszertani fejlesztések, miiszaki
szabalyozasok megalapozasarodl;

p) gondoskodik a vizrajzi tevékenység soran alkalmazésra keriil6 moddszerekre,
miszerekre, eszkOzOkre, adatgylijté és —tovabbitd rendszerekre, épitményekre
vonatkozo javaslatok kidolgozasarol és bevezetésérol,

q) gondoskodik a hidroldgiai értékelések fejlesztésének megalapozéasarol;

r) ellatja a viziigyi igazgatasi szervezet vizrajzi monitoring tevékenységével kapcsolatos,
jogszabalyban meghatarozott feladatokat;

s) ellatja a védekezés alatt sziikséges vizrajzi tevékenységet;

t) iranyitja a teriileti észlelorendszerek egységes haldzatanak feladatait;

u) gondoskodik az orszagos vizrajzi monitoring hélézat mikodtetésérdl, kidolgozza a
fejlesztés iranyelveit, koordinalja a vizrajzi beruhazasokat.

144.§ Az Orszagos Vizjelz6 Szolgalat ellatandd feladatai:

a) Osszegyljti a vizrajzi és hidrometeorologiai gyorsadat-szolgaltatas keretében és egyéb
formaban, allam és intézménykozi megallapodasok révén érkezd kiilfoldi és belfoldi
meteoroldgiai (beleértve az OMSZ rendszerébdl €s az aszaly-monitoring rendszerb6l
szarmazoé adatokat is) és hidrologiai adatokat, feldolgozza és operativ célra archivalja,
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valamint folyamatosan miikédteti, feliigyeli, karbantartja és fejleszti ezeket az
adatokat tartalmaz6 OPADAT és ORADAT adatbazist;

b) az OPADAT-ban és az ORADAT-ban az adatokat operativ célra tarolja, legfeljebb 5
évre visszamendleg;

¢) az a) pontban Osszegyiijtott adatokat elhelyezi az Operativ Hidrolégiai Modulban
(OHM) is;

d) elemzéseket és Osszegzéseket 4llit Ossze a Duna-vizrendszer magyar érdekeltségili
szakaszaira (beleértve a Magyarorszag feletti vizgy(jtéket és alvizi szakaszokat is) — a
Duna Bizottsag ajanlésait figyelembe véve — a rendelkezésre 4ll6 adatok alapjan és
cljuttatia a viziigyi (elsésorban vizgazdalkodas, 4r- és belvizvédelem) és mas
felhasznalok részére;

e) rendszeres (folyamatos) és arvizi lefolyas-eldrejelzéseket, tajékoztatokat készit és
tovabbitja a viziigyi és mas felhasznalok részére;

f) Osszegylijti, feldolgozza és kozreadja a hajézéasi utvonalakra vonatkozé specidlis
adatokat (gdzloviszonyokat) a Nemzeti Kozlekedési Hatosag altal meghatérozott
modon a magyarorszagi folyoszakaszokra;

g) miikSdteti, feliigyeli, karbantartja és fejleszti a HYDROINFO honlapot és a
Hidroldgiai Informacios Rendszert (HIR);

h) folyamatosan feliigyeli, karbantartja és tovabbfejleszti az Operativ Lefolyas
Szimulacios és Elérejelzé Rendszert (OLSER);

i) folyamatosan karbantartja és tovabbfejleszti az egyéb hidrolégiai modellezési és
cldrejelzd eszkdzoket, valamint az éghajlatvéltozassal kapcsolatos hidrolégiai
modelleket;

j) begyljti, feldolgozza a téli idGszak soran érkezé kiilfoldi és belfoldi ho- és
jégadatokat, eljuttatja a viziigyi és mas felhasznalok részére;

k) folyamatosan meghatarozza a téli id6szak sordn a fobb vizgyiijt6kén felhalmozoédott
héban tarolt vizkészlet mennyiségét, eljuttatja a viziigyi és mas felhasznalok részére;

1) folyamatosan el6rejelzi a téli id6szak soran a Dunan és a Tiszan varhat6 jégallapotot;

m)Gsszeallitja €s tovabbitja a Tavaszi Tajékoztatot a viziigyi és mas felhasznalok részére;

n) megszervezi €s ellatja az ligyeleti szolgalatot (beleértve az Orszagos Miiszaki Irdnyit6
Torzs felkérésére, illetve a kialakult hidrometeoroldgiai helyzet megitélése alapjan az
arvizi ligyeleti szolgalatot is);

o) ellat egyes, a nemzetkozi vizrajzi adatcserével kapcsolatos feladatokat.

145.§ A Térinformatikai Osztaly feladatai:

a) ellatja az OVF térinformatikai feladatait, iranyitja a térinformatikai tevékenységét;

b) segiti a térinformatikai adatokat, vagy térinformatikai funkciét igénylé feladatok
végrehajtasat;

¢) orszagos szinten iranyitja a viziigyi igazgatosagok térinformatikai tevékenységét;

d) gondoskodik a  viziigyi igazgatésigok  térinformatikai  feladatainak
Osszehangolasardl, ellatja az OVF és a viziigyi igazgatdsagok térinformatikai
tevékenységeinek koordinalasat;

e) ellatja a Viziigyi Térinformaciés Rendszer lizemeltetésével és fejlesztésével
kapcsolatos feladatokat;

f) ellitia a VIZIR orszagos vonatkozasu {izemeltetésével és fejlesztésével
kapcsolatos térinformatikai vonatkozést feladatokat; '

g) biztositia a vizligyi térinformatikai adatbazisok megfeleld mikodését
karbantartdsat, biztositja a kapcsolatot egyéb viziigyi adatbazisokkal;
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h) ellatja a téradatbazis koordinécids feladatait, gondoskodik arrdl, hogy az agazati
feladatok kapcsan keletkezett téradatok megfelelden keriiljenek a viziigyi
adattarba,

i) Dbiztositja az orszagos téradatbazis megfelel$ szerkezetét, annak elérhet6vé tételét
(GIS rendszergazdai mindségben), az OVF és a 12 viziigyi igazgatdsag
tekintetében,;

j) részt vesz az adatbazis fejlesztésekben, melyek téradatokat is érintenek;

k) kozremiikddik az adatszabdlyozéasi é€s adat-karbantartdsi rendek kialakitasaban,
valamint ezeket betartja és betartatja a térinformatikai adatok vonatkozasaban,;

1) Dbiztositja a térképi megjelenitéseket tobbféle platformon: papir alapti vagy egyéb
tajékoztatasi céllal,

m) részt vesz azon projektekben, melyekben térinformatikai feladatok illetve
térinformatikai adatok szerepelnek;

n) javaslatot dolgoz ki az agazat térinformatikai szakmai koncepcidjara, fejlesztési
stratégidjara; ,

o) gondoskodik az Unios térinformatikai irdnyelvek betartasarol;

p) ellatja a térbeli adat hattér rendbehozatalét, végzi a folyamatos nyilvantartasat és

karbantartasat;
q) a téradatok allapotardl, valtozasairdl folyamatos tajékoztatast ad az agazat érintett
f6osztalyainak.

146.§ A helyettesités rendje:

A féosztalyvezetdt tavollétében, akadalyoztatdsa esetén az osztalyok feladatai vonatkozasban
a flosztalyvezetd helyettes helyettesiti, a Fdosztaly foglalkoztatottait érint6, a
féosztalyvezetd, illetSleg a felsbb vezetSk hataskorébe tartozd, az SZMSZ-ben régzitett
munkaltatoi jogositvanyok kivételével. Az osztilyvezetOket a fGosztalyvezets altal kijelolt
foglalkoztatott helyettesiti.

25.Vizgyiijto-gazdalkodasi és Vizikozmii Foosztaly

147.§ A Vizgytjt6-gazdalkodasi és Vizikdzmi Foosztaly (a jelen cim alatti alkalmazasaban a
tovabbiakban: Fdosztdly) a jogszabalyokban, valamint az SZMSZ-ben meghatarozott
feladatokat a fOosztalyvezets, illetve a szervezeti tagozddasnak megfeleléen az
osztalyvezetOk irdnyitasaval

a) a Vizikézmi és VizminOség-védelmi Osztaly,
b) a Vizgytijt6-gazdalkodasi Osztaly utjan latja el.

148.§ A F6osztaly szakmai feladatai:

a) kozremiikodik az EU tagsaggal kapcsolatos szakteriileti feladatok végrehajtasaban,
valamint az EU Viz Keretiranyelv (a tovabbiakban: EU VKI) szerinti feladatok
ellatasaban;

b) irdnyitja és koordinalja az EU VKI szerinti hazai és nemzetkozi vizgyijt6-tervezési
feladatok ellatasat, koordinalja a viziigyi igazgatdsagok ez iranyu teriileti feladatait;

c) a viziigyi igazgatosagokkal egyiittmiikodésben a felszini és a felszin alatti
vizkészletekkel torténd gazdalkodas keretén belill ellatja a vizkészletek allapotanak,
mennyiségének €és mindségi paramétereinek nyilvantartasba vételét és folyamatos
figyelemmel kisérését, a vizkészletek felhasznalhatésaganak értékelését;

d) ellatja az lizemel§ sériilékeny vizbazisok biztonsagba helyezési munkalatainak
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el6készitését és végrehajtasat, a biztonsagban tartds és a miikddtetés feladatait;

e) ellatja a kézmiives vizellatassal és a telepiilési szennyvizek kezelésével kapcsolatos
feladatokat;

f) kozremiikodik az ivovizminGség-javitd program és adatgyijtésének végrehajtasaban;

g) kozremiikddik az ivoviz minGségi harom évenkénti tagallami jelentési kotelezettséggel
Osszefliggd szakteriileti feladatok ellatdsaban;

h) kozremiikodik a Nemzeti Telepiilési Szennyvizelvezetési és —tisztitasi MegvalOsitasi
Programban és adatgytijtésének végrehajtasaban;

i) koordinilja a K+F tevékenységet a vizkészlet-gazdalkodas, a vizvédelem és a
vizik&zml szakteriileteken,;

j) ellatja a koltségvetési sorok segitségével megvalosul6 szakteriileti korményzati
beruhazisokkal kapcsolatos beruhazoi és koordinaciés szakteriileti feladatokat;

k) részt vesz a hatarvizi egylittmiik6désbdl eredd feladatok ellatasaban;

1) javaslatot dolgoz ki a szakteriiletek szakmai koncepcidjara, fejlesztési stratégijara,
kiilonboz6 id6tavi tervekre, fejlesztésekre, a feladatok végrehajtasanak médszereire és
eszkozrendszerére, gondoskodik ezek aktualizalasardl;

m)kozremiikodik az orszagos és térségi vizkarelharitds programok és fejlesztési tervek
vizmindséget érinté munkéinak kidolgozéasaban, végrehajtasaban és értékelésében;

n) kozremiikddik a sikvidéki, a hegy- és dombvidéki vizrendezés, a mezégazdasagi
vizszolgaltatas, a belteriileti vizrendezési feladatok, valamint a helyi vizkarelharitas
vizmindséget érinté szakmai munkajaban;

0) kozremiikddik a hazai és egyéb - EU tagillami és nemzetkdzi - kotelezettségek,
jelentések, adatszolgiltatdsok (pl. OECD/Eurostat, ICPDR, WHO, VEJ, KSH stb.)
elOkészitésében;

p) kézremiikddik a Duna Régié Stratégia 4. prioritdsi teriiletét érinté figazgatosagi
feladatok végrehajtasaban;

q) figyelemmel kiséri a szakteriiletek helyzetét, a szakteriiletekre vonatkozé
jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyozd eszkdzok érvényesiilését, a tapasztalatok
alapjan kezdeményezi a szabalyozo eszk6zok fejlesztését;

r) hozzijarul az Orszadgos Vizgazdalkodasi Tanacs miikodtetéséhez a miniszter
utasitasanak megfelelGen.

149.§ A Fbosztaly projektekkel kapcsolatos feladatai:

a) szakmai kozremiikodést 1at el a projektek elSkészitése, kozbeszerzési eljarasa,
tervezése, és megvalodsitasa tekintetében;

b) a Beruhazasi Iroda képvisel6jének kezdeményezésére ellendrzi a feladatok szakmai
végrehajtasat;

c) ellatja nemzetkdzi projektek feladatainak szakmai koordinaciéjat és vonatkozé
szakmai feladatait;

d) kezdeményezi és koordinalja, véleményezi és Gsszesiti az uniés forrasbol megvalosuld
projektek keretében ellathatd szakmai feladatokat.

150.§ Az igazgatosagok koordindlasaval kapcsolatos feladatai:

a) kozremiikodik a feladatkorét érintd, vizgazdalkodassal Osszefliggé jogszabalyok
szakmai elOkészitésében, a viziigyi kormanyzati beruhdzdsok és beruhazasi
célprogramok végrehajtasabol eredd, a beliigyminiszter altal meghatarozott feladatok
ellatasaban;

b) kozremiikddik a minisztérium szakteriileti dontéseit megalapozé koncepcidk,
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tanulmanyok és tervek el6készitésében;

c) ellatja a telepiilési szennyviz informaciés rendszer (TESZIR) miikodtetésével
kapcsolatos szakmai feladatokat;

d) ellatja a Vizikézmu-online Informaciés Rendszer (VKONLINE) miikodtetésével
kapcsolatos szakmai feladatokat;

e) ellatja a Telepiiléssoros-online Rendszer (TSONLINE) miikodtetésével kapcsolatos
szakmai feladatokat;

f) a felszini és felszin alatti vizkészletekkel torténd gazdalkodas tekintetében iranyitja a
viziigyi igazgatosagok altal ellatott vizkészlet-gazdalkodasi tevékenységet;

g) egylttmiikodik a viziigyi igazgatdsagokkal - a nemzeti vagyonrdl szo6l6 torvény és a
vagyonkezelési szerz0dés alapjan végzett, az allam kizardlagos tulajdonaban 1évd
vizek és vizilétesitmények vonatkozasaban fenndlld - vagyonkezelési feladatok
ellatasaban; :

h) iranyitja a tobb vizligyi igazgatosag illetékességi teriiletét érint6 viztestekkel
kapcsolatos feladatok ellatasat.

1) koordinalja a Teriileti Vizgazdéalkodéasi Tanacsok (TVT), illetve a Rész-vizgytijté
Vizgazdalkodasi Tan4csok (RVT) munkajat és errdl jelentéseket készit az Orszagos
Vizgazdalkodasi Tanacsnak (OVT).

151.§ A Vizikdzmi és VizminGség-védelmi Osztaly feladatai:

a) el6késziti a telepiilési szennyviz kezelésérdl szolo 91/271/EGK iranyelv cikkeivel —
kiemelten a 15., 16. és 17. cikkekkel - Osszefiiggé orszag-jelentéseket, szakteriileti
anyagokat;

b) elékésziti a Nemzeti Telepiilési Szennyvizelvezetési és —tisztitasi MegvalOsitasi
Program kétévenkénti feliilvizsgélataval kapcsolatos szakmai anyagot, valamint
elkésziti évente a Telepiiléssoros Jegyzéket és Tajékoztatod Jegyzéket;

¢) a 379/2015. (XII. 8.) Korm. rendelet szerinti agglomeraciés kérelmeket — a teriiletileg
illetékes viziigyi igazgatésdg szakmai véleményét figyelembe véve — szakmailag
megvizsgalja, javaslataval a Beliigyminisztériumba felterjeszti

d) kozremiikodik rendkiviili helyzetekben - beleértve a nuklearis veszélyhelyzetet is - a
vizik6zmi-szolgaltatds, illetve a vizellatds biztonsagaval kapcsolatos feladatok
orszagos szervezésében €s az ez iranyu tevékenység operativ iranyitasaban;

e) koordindlja a vizikozmil szakteriileti adatok (OSAP 1376; OSAP 1378, BOIS5,
szennyviz mennyiségi és mindségi adatok) gyljtését, elemzését, az adatgyiijtési
rendszerekkel kapcsolatos szakteriileti feladatellatast, Osszehangolast, ellatja az
adatbazisok kozponti szakmai gondozasat;

f) ellatja az Igazgatésdgokon mikodé akkreditalt Vizmintavevé Munkacsoport
feladatainak koordinalasat;

g) sziikkség szerint ellatja az Orszagos Kornyezeti és Karmentesitési Program (OKKP)
még Igazgatdsagokon maradt feladatainak koordinalasat, elésegitve azok lezarasat;

h) irdnyitja a Vizbazisvédelmi Program még folyamatban 1évé feladatait és a
rendelkezésre all6 pénzeszk6zok felhasznalasaval segiti a mielGbbi lezarasukat;

1) kozremikodik vizikdzmili szakteriileti kérdésekben az OVF egyéb, szakmai
feladatainak ellatasdban (pl. VKI, VGT, Ivovizbazis-védelmi Program, Nemzeti
Vizstratégia, OMIT, TVT, jogi szabalyozasok, stb.).

152.§ A Vizgyljt6-gazdalkodasi Osztaly feladatai:

a) iranyitja és ellendrzi a viziigyi igazgatosagok vizvagyon-kezelSi tevékenységét;
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b) az operativ vizkészlet-gazdalkodas kialakitasaval elGsegiti a teriileti kezel6i dontések
megalapozasat;

¢) iranyitja a vizkészletek térbeli, id6beli, mennyiségi és minéségi szambavételét;

d) kozremiikodik a regionalis vizkészlet-gazdalkodasi feladatok ellendrzésében;

e) végzi a vizhaszndlatokkal, a vizek allapotaval, igénybevételével, a vizigények
kielégitésének feltételeivel, a vizek allapotértékelésével, a vizbazisok védelmével
kapcsolatos operativ szakiranyitasi feladatokat;

f) ellatja a vizkészletek allapotanak, mindségi paramétereinek nyilvantartasba vétele, az
adatbazisok (FAVI, FEVI, BAB, OKIR, VIZIR) vizmin&ségi adatainak kezelését;

g) ellatja a vizkészletek térségi elosztisara iranyuld dontés-el6készitd és koordinativ
tevékenységet;

h) részt vesz a vizkészletekbe torténé beavatkozasok és vizvédelmi szabalyozasanak
el6készitésében és feliigyeletében;

i) iranyitja €s ellendrzi a vizek hasznosithatésagi lehetSségeinek megérzését szolgald
tevékenységet;

J) irényitja és ellendrzi a vizkészlet-gazdalkodasi, vizbazis-védelmi tevékenységgel
kapcsolatos modszertani feladatok kidolgozasat;

k) részt vesz a vizkészlet-hasznalati jarulék szakmai megalapozasiban, végzi a
nyilvantartds vizkészlet-gazdalkodasi felhasznalasanak és értékelésének iranyitasat,
illetve abban k6zremiikodik.

153.§ A helyettesités rendje:

A fbosztalyvezet6t tavollétében, akadalyoztatasa esetén az osztalyok feladatai vonatkozésban
a fGosztalyvezetd helyettes helyettesiti, a F6osztaly foglalkoztatottait érints, a
féosztalyvezetd, illetSleg a felsébb vezetdk hataskdrébe tartozéd, az SZMSZ-ben rogzitett
munkaltatoéi jogositvanyok kivételével. Az osztalyvezetSt a fSosztilyvezets altal kijelslt
foglalkoztatott helyettesiti.

V. fejezet
A gazdasagi fGigazgaté-helyettes alarendeltségébe tartozé szervezeti egységek

26. A gazdasagi foigazgaté-helyettes

154.§ A gazdasagi szervezet vezetGje a gazdasagi fGigazgato-helyettes, melynek keretében:

a) a gazdasagi féigazgaté-helyettes a FSigazgatosag vezetd 4llasu foglalkoztatottja;

b) a gazdasagi fOigazgato-helyettes megbizasira, megbizasanak visszavonisara a
gazdasagi vezetére vonatkozo kiilon rendelkezésnek megfeleléen a beliigyminiszter
jogosult;

c) feladatat a féigazgatonak kozvetlen iranyitasa és ellenbrzése mellett latja el;

d) kozvetlenill iranyitja és ellendrzi a K6zgazdaséagi Féosztaly, az Informatikai Féosztaly
‘és a Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Flosztaly munkajat.

155.§ A gazdasagi féigazgaté-helyettes feladatai:

a) a gazdasagi szervezetet irdnyitja és ellendrzi, munkajat megszervezi, eredményességét
elemzi és értékeli;
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b) irdnymutatdst ad a gazdasagi szervezet és a Foigazgatosidg bels6 szervezeti
egységeinek gazdasdgi munk4jahoz, altalanos érvényli gazdasagi intézkedéseket
kezdeményez, tesz meg, azok betartasat figyelemmel kiséri;

d) gondoskodik az éves munkatervvel Gsszhangban a FGigazgatdsag éves koltségvetési
tervének hataridére torténd elkészitésérél, a koltségvetésben megtervezett feladatok
eredményes és gazdasagos megoldasanak feltételeirdl;

€) a gazdalkodasra vonatkozod jogszabalyok elGirasait betartja és betartatja, a gazdalkodas
szabalyszerliségét biztositja, a bizonylati és okmanyfegyelmet betartja és betartatja;

f) a gazdalkodasi feladatokat eredményesen megvaldsitja, hatékony gazdalkodasi
koncepcidt alakit ki, a rendelkezésre allé forrasok bévitése érdekében elemzéseket készit,
javaslatokat allit 6ssze a Féigazgatdsag vezetése szamara;

g) a rendelkezésre allo kapacitasok kihasznaltsaganak, szolgaltatasok értékesitésének
fokozasa érdekében dontés-el6készitd javaslatokat dolgoz ki a FéigazgatOsig vezetése
szamara;

h) megszervezi a Féigazgatdsag pénziigyi és szamviteli munkajanak rendszerét, kialakitja
a bizonylati, konyvviteli, elszamolasi, vagyon nyilvantartasi, vagyonvédelmi rendszerét és
rendjét, gondoskodik a Foigazgatosdg gazdasagi és pénziigyi szabalyzatainak
elkészitésérdl és aktualizalasarol;

1) vezet6i hataskorében ellatja a bérgazdalkodassal 6sszefiigg6 feladatokat;

j) gyakorolja a pénziigyi ellenjegyzés jogkorét; igazolja a pénziigyi fedezet meglétét;

k) amunkafolyamatba épitett belsé ellendrzést kialakitja és miik6dését biztositja;

1) megszervezi és irdnyitja a FOigazgatosdg kozépiranyitoi feladatai miatt a viziigyi
1gazgatosagok és a Beliigyminisztérium illetékes féosztalya kozott a megfelels tartalmu és
rendszerezettségli adataramlast; -

m) feliigyeli és koordinalja a beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségbdl eredd viziigyi
1gazgatosagokra vonatkozé feladatok ellatasat, ennek keretében gondoskodik az éves
koltségvetések és a koltségvetési beszamolok Osszeallitasarol, tovabba intézkedik azok
Osszesitésére €s ellenbrzésére;

n) koordindlja és felligyeli a viziigyi igazgatésagok gazdalkodasat és pénziigyi
tevékenységét;

0) - végzi a vizligyi igazgatdsagok szamviteli munkéjanak iranyitasat, feliigyeletét;

p) kozremiikodik az dgazati gazdasagpolitikai célok megvalositasaban, irdnyitasdban és
értékelésében;

q) gondoskodik a Fdigazgatosag vagyonanak megfelelé kezelésérdl, rendeltetésszerti
igénybevételérol, valamint hasznositasarol.

r) biztositja az orszagos zart célu informatikai haldzat és részeként mikodd szolgaltatasok
folyamatos és zavartalan ellatasanak biztositdsaval kapcsolatos tevékenységeket, az
informatikai miikodés vonatkozaséban szakiranyitast végez és szakfeliigyelet gyakorol.

156.§ A gazdasagi féigazgato-helyettes titkarsaganak kiemelt feladatai

A titkarsdg munkatarsa kozvetleniil a gazdasagi f6igazgatd-helyettesnek aldrendelten
végzi feladatat az alabbiak szerint:

a) fogadja a titkdrsagra beérkez6 telefonhivasokat, leveleket, kiildeményeket,
feljegyzéseket stb.;

b) elvégzi az iktatasi, irattdrazasi, postdzasi, ligyirat-kezelési, egyéb altalanos titkarsagi
feladatokat a hatalyos iratkezelési szabalyzat szerint;

c) részletes feladatait a munkakéri leiras tartalmazza.
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157.§ A helyettesités rendje: A gazdasagi féigazgato-helyettest tavollétében, akadalyoztatasa
esetén — a gazdasagi fSigazgatd-helyettes foglalkoztatottait érintd, a fSigazgatd-helyettes,
illetSleg a felsébb vezetSk hataskérébe tartozd, az SZMSZ-ben rdgzitett munkaltatéi
jogositvanyok kivételével — a Kozgazdasagi Flosztaly vezetSje helyettesiti. A gazdasagi
f8igazgato-helyettes, valamint a K6zgazdasagi Fosztaly vezetSjének egyidejli tavolléte vagy
akadalyoztatisa esetén a gazdasagi fOigazgato-helyettest a Vagyongazdalkodasi és
Uzemeltetési Féosztaly vezetGje illetve az Informatikai FGosztily vezetdje helyettesiti.
Mindezen személyek egyiittes tavollétében a helyettesitési feladatokat a gazdasagi f6igazgatd-
helyettes altal kijel6lt foglalkoztatott 14tja el.

27. Kozgazdasagi Féosztaly

158.§ A Kozgazdasagi Féosztaly feladatai kiemelten a kovetkezdk:

a) gondoskodik az elemi koltségvetés, az éves beszamold elkészitésérdl, az évkozi
eléiranyzat-modositasokrdl, valamint az idGszaki koltségvetési jelentés és a
negyedéves mérlegjelentések elkészitésérdl;

b) gondoskodik a kincstari egyeztetésekrél és az Avr.5. melléklet szerinti féosztaly
tigykorébe tartozo6 adatszolgaltatasok teljesitésérdl;

¢) irdnyitja az éves leltarozast, ellendrzi a selejtezési feladatok szakszerti végrehajtasat;

d) gondoskodik az id6kézi és éves statisztikdk, addbevallasok elkészitésérSl, a
koztartozasok el6irasardl és azok teljesitésérdl;

e) kozvetetten irényitja az illetményszamfejtés, tarsadalombiztositasi, személyi
j6vedelemado levonasi és adatszolgaltatasi feladatokhoz kapcsolodo tevékenységet;

f) gondoskodik a szdmlarend, szdmviteli politika, értékelési szabélyzat, pénzkezelési
szabalyzat, leltirozdsi szabalyzat elkészitésér6l és a jogszabéalyok szerinti
aktualizalasrol;

g) a kozbeszerzési terv elkészitéséhez biztositja a sziikséges adatokat;

h) gondoskodik a kételezettségvallalasok naprakész nyilvantartasarol, a kimend szamlak
elkészitésérol, a bevételek beszedésérdl és a pénztar miikodésérdl;

i) ellatja a kotelezettségvallalasok és utalvanyozasok ellenjegyzési feladatait;

j) rendszeresen tajékoztatja kozvetlen felettesét az osztalyok munkajardl;

k) koordindlja a beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségbdl eredd intézményi
(viziigyi igazgatosagok) feladatok ellatasat, ennek keretében az intézményi éves
koltségvetéseket €s az intézményi beszamolokat Ssszedllittatja, tovabba végzi azok
Osszesitését €s ellenGrzését;

1) kozremiikodik a viziigyi koltségvetési szervek gazdalkodasat érintd el6iranyzat-
modositasokkal Gsszefliggd feladatok végrehajtasaban,

m)gondoskodik a nemzetkdzi tdmogatisi programok 4ltal finanszirozott projektek
pénziigyi menedzsment feladatainak ellatasarol;

n) ellatja a Fdigazgatosag szakembereinek kiilfoldi kikiildetéseihez tartozé pénziigyi és
szervezési feladatokat, ellendrzi a sziikséges dokumentumok megfeleldségét, pénziigyi
nyilvantartast vezet;

0) gondoskodik az éves kéltségvetési terv eljarasrendjének elkészitésérdl és kiadasarol.

159.§ A Koltségvetési Osztaly kiemelt feladatai:

a) vezeti a pénziigyi nyilvantartisokat, végzi az atutalasokat a KGR Forrds integralt
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pénziigyi-szamviteli rendszerben;

b) elvégzi a napi operativ feladatokat, el6késziti a pénziigyi utalasokat, kiallitja az
utalvanyrendeletet;

c) elkésziti a vevd szamlakat, gondoskodik a szallitéi szamlak kiegyenlités el6tti alaki és
tartalmi ellenérzésérdl, majd ezt kdvetSen kifizetésérol,

d) naprakészen vezeti a kotelezettségvallalas nyilvantartasi rendszerét, elvégzi az
eléiranyzatok ellendrzését és egyeztetését a f6konyvi modullal;

e) biztositja a bizonylatok teljes korlségét, gondoskodik a hidnyzd dokumentumok
poétlasardl;

f) mikddteti a hazi pénztarat, elvégzi a napi pénztar-ellendrzési feladatokat;

g) elbiranyzat-felhasznalasi tervet készit;

h) kimutatést készit a vevd tartozasardl, elkésziti havonta a készpénzallomanyrol és
tartozasallomanyrol a havi adatszolgaltatast;

1) elvégzi a kiilfoldi kikiildetések pénziigyi és szervezési, valamint elszamolédsaval
kapcsolatos feladatokat, ellenérzi a belfoldi kikiildetési koltségek elszamolasat,
pénziigyi nyilvantartast vezet;

j) ellatja a magéancéla gépjarmii hasznalattal Gsszefliggd koltségelszamolas feladatait;

k) biztositja a koltségvetéshez kapcsolddd pénziigyi adatokat, részt vesz a koltségvetés
elkészitésében, adatokat szolgaltat a megvalositasi terv elkészitéséhez;

1) elvégzi a koltségvetési beszamolohoz sziikséges egyeztetéseket, kimutatast készit a
pénzmaradvanyokrol, a célfeladatokhoz kapcsolodo felhasznalasarol,

m)részt vesz a Fdigazgatésdg koOzépiranyitdéi feladatainak ellatasiban, ellatja a
tartozasallomanyhoz kapcsolédd adatszolgiltatast, a nem forintban torténd
kifizetésekhez kapcsolédd adatszolgaltatast, teljesitményaranyos finanszirozéssal
kapcsolatos feladatokat, célelGiranyzatok igénylését.

n) elldtja a bér- és tb ligyintézési feladatokat a Kozpontositott Illetményszamfejtd
Rendszerben (KIR);

0) gondoskodik az AFA és egyéb NAV felé teljesitends bevallas és befizetés
végrehajtasarol.

160.§ A Szamviteli Osztaly kiemelt feladatai:

a) a FOigazgatdsag koltségvetési és egyéb pénziigyi kereteinek felhasznaldsat folyamatos
nyomon koveti, naprakészen nyilvantartja a viziigyi igazgatasban hasznalt Forras
integralt pénziigyi-szamviteli rendszerben;

b) elkésziti az id6kozi mérlegjelentéseket €s a mérlegmellékleteket (negyedéves),
valamint a féléves és éves beszamolokat a jogszabalyok eldirdsai szerint, valamint a
fejezet utmutatésai alapjan;

c) teljesiti a maradvany-elszamoldasi és nyilvantartasi kotelezettséget;

d) folyamatosan vezeti a fokonyvi konyvelést és analitikus nyilvantartasokat, havi
egyeztetések folytat le, negyedévente a sziikséges feladasokat elkésziti;

e) ellatja az eszkozgazdalkodasi, leltarozasi, selejtezési és nyilvantartasi feladatokat;

f) adatszolgaltatasokat, bevallasokat, statisztikékat készit a jogszabalyokban foglaltaknak
megfelelGen;

g) elkésziti a projektekkel, palyazatokkal kapcsolatos konyvviteli elszdmolasokat;

h) a Beliigyminisztériumt6l kapott keretszdmok és szempontok alapjan a megadott
hatériddre Gsszedllitja a Féigazgatosag elemi koltségvetését;

1) elvégzi a leltarozashoz kapcsolddo leltarozasi és leltarellendrzési feladatokat;

j) az elbiranyzatokat modositja, atcsoportositja;

k) kozremiikodik az elemi koltségvetés, a fél éves és éves koltségvetési beszamolok
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viziigyi dgazati szint(i elkészitésében és Osszesitésében;

) a Foigazgatosag koltségvetési és egyéb pénziigyi keretei felhasznalasanak
folyamatosan nyomon koveti, naprakészen nyilvantartia a viziigyi igazgatisban
hasznalt Forras integralt pénziigyi-szamviteli rendszerben;

m)elkesziti az id6kézi mérlegjelentéseket és a mérlegmellékleteket (negyedéves),
valamint a féléves és éves beszamolOkat a hatalyos jogszabélyok eldirasai szerint,
valamint a fejezet utmutatésai alapjan;

n) havi egyeztetéseket folytat le, negyedévente a sziikséges feladasokat elkésziti;

0) részt vesz a Figazgatosag k6z€piranyitoi feladatainak ellatasaban.

161.§ A helyettesités rendje:

A kozgazdasagi f6osztalyvezetét tavollétében a Koltségvetési Osztaly és a Szamviteli Osztaly
vezetGje helyettesiti az osztalyok feladatai vonatkozisban, mig a fSosztaly feladatai
tekintetében a fGosztalyvezetd-helyettes helyettesiti.

28. Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Féosztaly

162.§ A Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Féosztaly alapvetd feladata a kozépiranyitoi
tevékenység ellatdsa a vagyongazdalkodasi, illetve ellatasi szakmai feladatok vonatkozéaséban,
tovabba a Fdigazgatosag lizemeltetési és ellatasi miikddésével kapcsolatos tevékenység
megszervezése, koordinalasa és végrehajtasa. Szakmai feladatait az

a) Uzemeltetési Osztaly és a
b) Vagyongazdalkodasi Osztaly utjan latja el.

163.§ Az Uzemeltetési Osztaly feladatai:

a) ellatja a F6igazgatdsag altal kezelt ingatlanokkal kapcsolatos iizemeltetési feladatokat,
igy kiilonosen a fiités, a klimatizalas, a vilagitds, az 4ram- és vizellatds, a
hulladékszallitas és a karbantart4s teriiletén;

b) miikddteti a Féigazgatosag épiileteinek miiszaki berendezéseit, a biztonsagtechnikai
rendszert, ellenérzi az elGirasok betartasat;

¢) portaszolgalatot biztosit kiils6 szolgaltaté cég igénybevételével;

d) gondoskodik a f&igazgatdsagi ingatlanok (és kertek) tisztantartasardl, takaritasardl
kiilsé szolgaltato cég igénybevételével,

e) személy- és egyéb szallitasi feladatokat 14t el;

f) felméri a Féigazgat6sag beszerzési igényeit, készletgazdalkodasi tervet készit;

g) az informatikai targyd beszerzések kivételével kiilon utasitdsban meghatarozottak
szerint kezdeményezi, vagy a mindenkor hatalyos kdzbeszerzésekrdl és beszerzésekrdl
sz0l6 f0igazgat6i utasitdsban rogzitett feltételekkel lefolytatia a Foigazgatosag
mikodtetéséhez kapcesolodd beszerzéseket;

h) kozremiikodik a leltarozasi munkikban;

i) kozremtikodik a selejtezési eljarasban (felmérés, Gsszesités, felterjesztés jovahagyasra,
lebonyolitas, értékesités, megsemmisités);

j) lefolytatja az alkoholszondas vizsgalatokat;

k) az OVF rendezvényeihez kapcsoloddan biztositja a miiszaki és ellatasi feltételeket;

1) feliigyeli a Féigazgatosag épiileteinek allapotét és intézkedik az allagmegovasrdl;

m)iranyitja a F&igazgatésdg objektumainak karbantartdsi, feldjitdsi és beruhazasi
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munkalatait, elkésziti a rovid- és hosszi-tavi karbantartasi, feldjitasi és beruhazasi
terveket;

n) végzi a FOigazgatdésdg gépjarmiiveivel kapcsolatos adminisztraciés és nem
adminisztracids, tovabba ellendrzési tevékenységeket, nyomon kdveti a gépkocsik
muszaki allapotat, biztositja az esetleges javitasokat, szervezi a munkatarsak gépkocsi-
igényének kielégitését;

o) eleget tesz a BM utasitdsokban foglalt, a szakteriiletét érint6 adatszolgaltatasi
kotelezettségek hataridében torténd teljesitésének;

p) a Beruhazasi Iroda részére adatokat szolgaltat a fenntarthatésadggal kapcsolatban
(energiafelhasznalés, CO, kibocsatas, papirfogyas, stb.);

q) vezeti a pihendszobakkal kapcsolatos nyilvantartasokat.

164.§ A Vagyongazdalkodési Osztaly feladatai:

a) megtervezi €s koordindlja a sziikséges 4agazati targyi eszkOzokkel és szakmai
készletekkel kapcsolatos — projekttevékenységtol elkiilonitetten torténdé —
kozpontositott beszerzési eljarasok elOkészitését, lefolytatasat, és a felmeriilt
igénylések alapjan gondoskodik a munkavégzéshez szilkséges anyagok és
berendezések elosztasarol;

b) koordinadlja a Foigazgatosag és az igazgatdsagok ingd- és ingatlanvagyonnal
kapcsolatos vagyongazdalkodasi és nyilvantartasi feladatait;

c) feliigyeli és koordindlja a FoOigazgatosag ¢&s a viziigyi igazgatosagok —
projekttevékenységtol fliggetlen — éves épités beruhdzasi, és felujitasi feladatainak
ellatasat;

d) kialakitja és mikodteti viziigyi igazgatdésagok gépjarmi lizemeltetési €és fenntartasi
tevékenységének szabalyozasaval, irdnyitasaval kapcsolatos monitoring és kontrolling
rendszert, valamint figyelemmel kiséri €s koordindlja a beliigyi gépjarmiivezet6i
jogosultsaggal kapcsolatos agazati feladatokat;

e) megtervezi és koordindlja a vizligyi 4gazat érintett dolgozdéinak ruhazati ellatasi
rendszerét és az ehhez kapcsol6dé beszerzési, nyilvantartasi és logisztikai feladatokat;

f) koordinalja és megszervezi az energetikai feladatok ellatasat;

g) a szikséges felmérések és adatbazisok segitségével adatot szolgaltat az aktualis éves
beszerzési €és kozbeszerzési tervet, tovabba adatokat szolgaltat az elemi koltségvetés
elkészitéséhez;

h) gondoskodik arr6l, hogy a Foigazgatésdg a rabizott allami vagyonnal
rendeltetésszertien gazdalkodjon, annak allagat, érté¢két megdrizze, védje, lehetéség
szerint a vagyon értékét novelje;

1) gondoskodik az el6z6 koltségvetési €vben szerzGdés alapjan atadott, befektetett
kincstari vagyon hasznositdsarél - értékelés alapjan torténé - fenntartasarol,
meghosszabbitasardl, sziikség esetén modositasarol;

j) gondoskodik az év soran értékesitésre szant vagyontargyak meghatarozasardl,
engedélyeztetésének elOkészitésérdl és az értékesités alapjan varhatdé bevételek
meghatarozasarol;

k) az MNV Zrt. részére kiildend6 vagyonkataszter elkészitésében kézremiikodik;

1) a BM utasitasokban foglalt, valamint a soron kiviil érkezett, szakteriletét érint6
adatszolgaltatasi kotelezettségeket hataridore teljesiti;

m)a viziigyi igazgatésagok vonatkozasdban koézépiranyitéi feladatokat lat el
gondoskodik a szakteriiletét érinté adatok begytijtésérdl, azok Osszegzésérdl és
sziikség szerinti tovabbkiildésér6l; biztositja az ingd ¢&s ingatlan vagyon
vagyonkezelésbe vételével kapcsolatos szolgélati Ut betartasat; '
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n) kozépiranyitéi feladatokat lat el a viziigyi igazgatosagok vagyongazdalkodasi
szakteriilete felett;

0) a Fdigazgatésig valamennyi beruhdzdsa vonatkozisaban gondoskodik az adatok
Kozponti Allami Beruhdzas Ellendrzési Rendszerbe (KABER) t6rténé feltoltésérol, a
Beruhdzasi Iroda feladatkorébe utalt beruhdzasok vonatkozasaban a Beruhazasi Iroda
altal nyilvéntartott és szolgaltatott adatok alapjan, a Féigazgatosag egyéb beruhazasai
vonatkozasaban pedig sajat adatok alapjan.

165.§ A helyettesités rendje: A vagyongazdalkodasi és iizemeltetési féosztalyvezetst
tavollétében a féosztalyvezetS-helyettes, egyiittes tavollét, illetve akadalyoztatds esetén az
Uzemeltetési Osztaly vezetdje helyettesiti.

29. Az Informatikai F6osztaly

166.§ Az Informatikai F8osztidly (a jelen cim alatti alkalmazdséban a tovabbiakban:
Flosztaly) a jogszabéalyokban, valamint az SZMSZ-ben meghatérozott feladatokat a
f8osztalyvezetd, a flosztalyvezetd ald kozvetleniil beosztott kozalkalmazottak, illetve a
szervezeti tagozddasnak megfelelGen az osztalyvezetSk iranyitasaval

a) az Informatikai Uzemeltetési Osztaly,
b) a Fejlesztési Osztaly és
c) az Adattari Osztaly Gtjan latja el.

167.§ A FOosztaly szakmai feladatai:

a) kozremiikddik az arvizvédekezés orszagos irdnyitasaban;

b) biztositja az Orszigos Miszaki Iranyit6 Torzs, valamint a Kozponti Ugyelet
informatikai hatterének miikodését;

¢) kozremiikodik az EU tagsaggal kapcsolatos szakteriileti feladatok végrehajtasaban;

d) részt vesz az informatikai, hirkdzIési illetve adatszolgaltatast érinté jogszabaly-
tervezetek és kozjogi szervezetszabalyozé eszkdzok szakmai elSkészitésében;

e) biztositja a Viziigyi Levéltar és a Viziigyi Muzeum tevékenységéhez sziikséges
informatikai hatteret, ellatja az azzal kapcsolatos iizemeltetési feladatokat:

f) biztositja az Orszagos Vizjelzé Szolgalat tevékenységének informatikai hatterét;

g) cllatja a rendszerek és adatbazisok fejlesztésével kapcsolatos feladatokat;

h) feliigyeli és ellendrzi a Féigazgatosag székhelyén miikods informatikai adatatviteli és
hirkdzlési rendszerek fejlesztését és iizemeltetését, valamint gondoskodik az azok
miikddése soran fellépd hibak elharitasardl;

i) részt vesz az informatikai és hirkézlési rendszerek fejlesztésével és iizemeltetésével
kapcsolatos beszerzési és kozbeszerzési eljarasok miiszaki dokumentacidinak
Osszeallitasaban;

j) szakvéleményt ad az informatikai rendszert érint6 beruhazasi és rekonstrukcids
tigyekben, kidolgozza a szakmai alapkovetelményeket, figyelemmel kiséri azok
megvalosulasat;

k) tervezi és felhasznalja az informatikai beruhazasi és dologi kiadasokat.

168.§ A Fdosztaly projektekkel kapcsolatos feladatai:
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a) szakmai kozremikodést 1at el a projektek el6készitése, kozbeszerzési eljarasa,
tervezése, és megvaldsitasa tekintetében;

b) a Beruhdzasi Iroda képviseldjének kezdeményezésére ellendrzi a feladatok szakmai
végrehajtasat.

169.§ A Foosztalynak az igazgatdsagok informatikai miikddtetéssel kapcsolatos szakiranyitoi,
szakfeliigyeleti és koordinécios feladatai:

a) szakmai kozremikodést lat el az igazgatosagok informatikai projektjeinek
el6készitésében;

b) az igazgatdsagok miikodését meghatarozd szakmai feltételrendszer Osszehangolasara
és javitasara iranyulo javaslatokat tesz;

c) az érintett szervezeti egységekkel vald egyiittmiikodés keretében elSsegiti a
nemzetkézi egyezményekbdl fakadd jelentési, adatszolgaltatasi kotelezettségek
teljesitését, tAmogatja €s részt vesz az EU szdmadra torténd adatszolgaltatasi feladatok
ellatasaban;

d) irdnyitja és koordindlja az igazgatdsdgok informatikai és hirk6zlési szakmai
tevékenységét;

e) meghatirozza egységes elvek mentén a Nemzeti Tavkozlési Gerinchédlozatra (NTG)
csatlakoztatott rendszerek €s eszk6zok lizemeltetési szabalyait; '

f) koordinalja a rendszerek és adatbazisok fejlesztésével kapcsolatos feladatokat;

g) koordinalja a viziligyi védekezési informatikai rendszerek miikodését, fejlesztését.

h) tervezi, szervezi és iranyitja az orszagos zart célu informatikai halézat és a részeként
mikodd szolgaltatasok parhuzamossagoktdl mentes, szabvanyos, szabéalyozott és
egyenszilard fejlesztését és miikodtetését;

i) tervez6 munkaja részeként koncepciondlis és stratégia tervezést végez, amely
megvalositasahoz a koltségvetési évhez illeszkedé modon pénziigyi forrasokat tervez,
hasznal fel, és egyéb er6forras- és idOsziikséglet litemezést biztosit;

j) gondoskodik a felhasznalok és az informatikai szakallomany informatikai
felkészitésérol, az informatikai kultdra és a biztonsag tudatossag fejlesztésérol;

k) ellendrzi az igazgatdsdgok informatikai miikddését, annak rendszertechnoldgiai és
szervezettségi témakoreiben is, kiemelt figyelemmel a szakteriilet koltséghatékony és
tervszeri mikodésére, az alkalmazott megoldasok jogtisztasagara és az allag és
vagyonmeg0Orzés feladataira;

) a differencialt szerepkdr alapi hozzaférési jogosultsdgrendszer cimtar kézponta
biztositasaval érvényesiti az Gsszeférhetetlenségi szabalyokat a poétolhatatlansagi €s
szervezeti kiszolgaltatottsagi helyzetek megel6zésére.

170.§ Az Informatikai és Uzemeltetési Osztaly feladatai:

a) az orszagos viziigyi informatikai és hirkozlési rendszereket folyamatosan és
biztonsagosan lizemelteti, e rendszerek szolgaltatasait biztositja;

b) javaslatot tesz az informatikara fordithatd bels6 ¢€s kiils6 er6forrasok megtervezésére
és elosztasara;

c) egylttmiikodik a Beliigyminisztérium és szervezetei informatikai rendszereinek és a
viziigyi informatikai rendszer kdlcsénos adatforgalménak kialakitasaban;

d) részt vesz a beruhazasi célprogramok végrehajtasabol ered6 feladatok ellatasaban;

e) biztositja a vizgazdalkodasi informacids rendszer (VIZIR) mikodtetését;

f) biztositja a védekezési, vizkarelharitasi informéacios rendszer (VIR) miikodtetését;

g) biztositja a vizligyi térinformatikai informécids rendszer miikodését;

h) biztositja a vizligyi szerverfarmon iizemel6 informatikai rendszerek és viziligyi
honlapok miikodését;
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i) ellatia az Egységes Digitalis Radiorendszer viziigyi VPN menedzselési és
koordinaciés feladatait;

j) ellatja az informatikai rendszer miikodésével kapcsolatos miikodésadminisztracids
feladatokat, kiilondsen a rendszer funkcionalis miikddéséhez tartozé nyilvantartasok
naprakész vezetését; -

k) gylijti, elemzi és értékeli a miikodés tapasztalatait, a felhasznaloi igényeket, amelyek
alapjan, sziikség esetén, moédositja a miikddési tulajdonsigokat és a sziikséges
fejlesztésekre, beszerzésekre javaslatot tesz;

1) védekezéskor részt vesz az Orszagos Miiszaki Irdnyité Torzs munkéjaban;

m)kozremiikddik a szakteriilet szakmai koncepcidjanak, fejlesztési —stratégiajanak
kidolgozasaban és aktualizalasaban.

171.§ A Fejlesztési Osztaly feladatai:

a) kozremlikddik a minisztériumi dontéseket megalapozé informatikai koncepcidk,
tanulmanyok el6készitésében, kidolgozasaban;

b) javaslatot dolgoz ki a szakteriilet szakmai koncepcidjara, fe]lesztem strateglajara
kiilonb6z6 id6tavi tervekre, fejlesztésekre, a feladatok végrehajtasanak modszereire és
eszkozrendszerére, gondoskodik ezek aktualizalasarol;

¢) javaslatot dolgoz ki az 4gazati informatikai koncepcidra;

d) kidolgozza és karbantartja a Viziigyi Adatbazis koncepci6t, amely biztositja, hogy a
meglévd és az 1j adatok egységes rendszert képezzenek;

e) javaslatot tesz a Flosztily éves beszerzési tervére, a stratégiai elvek figyelembe
vételével;

) kézremiikodik a projektek informatikai tartalméanak kidolgozasaban, részt vesz azok
lebonyolitasaban, timogatja a rendszerintegraciot;

g) gyljti elemzi és értékeli mindazokat a tapasztalatokat, amelyek a hatékonyabb
miikodés megvaldsitasahoz sziikségesek;

h) folyamatosan figyelemmel kiséri a szakteriilet fejlédésével, rendszertechnologiai
megjitdsaval kapcsolatos Uj ismereteket, és azok igény szerinti alkalmazhatosaga,
bevezethetOsége esetén javaslatot tesz a fejlesztési feladatokra vonatkozéan;

i) kozremiikddik a viziigyi adatbazisok fejlesztéséhez kapcsolédéan az SQL, a
térinformatikai és a VIR rendszergazdai, illetve rendszerfeleldsi feladatok ellatasaban.

172.§ Az Adattari Osztaly a szakrendszerek és az operativ feladatok ellatasahoz szitkséges
elsGsorban digitélis adatok rendezett tarolasat 1atja el, Ssszhangban van a viziigyi igazgatasi
szervezet vizgazdalkodasi nyilvantartasarol szol6 23/1998. (XI. 6.) KHVM rendelettel.

173.§ Az Adattari Osztaly feladatai a Viziigyi Adattar tekintetében:

a) ellatja a Viziigyi Adattari koordinaciés feladatokat, melynek keretében koordinalja a
szakmai és a teriileti felelésoket, az objektumok karbantartésa érdekében a kapcsolat
tart az igazgat6sagok feleldseivel,

b) a védelmi tervekhez ko6t6dS adat és obJektumszmtu feladatokat koordinalja
(objektumok meghatarozasa biztositasa);

c¢) gondoskodik arrél, hogy az 4gazati felmérési feladatok végrehajtasa soran keletkezett
objektumok, adatok megfelelen keriiljenek a kézponti viziigyi adatbazisba;

d) az 1ij objektumok felvételét végzi és megismerteti azt a Fé 01gazgatosag és az
igazgatosag foglalkoztatottaival;

e) az objektumokért felel6s szakmai felel6soket felkésziti a feladataik végrehajtasara;
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f) arendszerfeleldsok és a rendszerfejlesztokkel egyiittmiikodik annak érdekében, hogy a
fejlesztések a kdzponti adatbédzis adataibol kertiljenek elérésre;

g) részt vesz azon projektekben, melyek Viziigyi Adattari (adattari fejlesztéssel,
adatbeszerzéssel, Uj adat keletkezésével) érintettséggel rendelkeznek;

h) Az Adattari Osztaly az adatszolgaltatas@ovf.hu email cimre illetve az ligykovetésben
érkez6 adatkéréseket kezeli, és az érintett szakmai (Arvizvédelmi, Foly6gazdalkodasi
és Kozfoglalkoztatasi Fosztaly, Belvizvédelmi, Vizrendezési és Ontozési Féosztaly,
Vizjelz6 és Vizrajzi Féosztaly, Vizgyljt6-gazdalkodasi és Vizikozmili Fosztaly.)
féosztalyok bevonasaval egységes rendben szolgaltatja az adatokat a megfeleld
szabalyzat alapjan.

174.§ Az Adattari Osztaly feladatai a K6zponti Vizrajzi Adattar tekintetében:

a) megOrzi és a felhasznaldk szamara elérhetOvé teszi a vizrajzi (hidroldgiai) észlelési és
mérési adatokat, mérési eredményeket tartalmazé eredeti, illetve eredetinek tekintett
adathordozdkat, tovabba viztestekre vonatkozd adatokat, adatgyijteményeket,
évkonyveket, térképeket, valamint az adatok értékeléséhez sziikséges egyéb
dokumentacidkat, amelyek Magyarorszag vizkészleteinek és azokban végbemend
valtozasok meghatarozasahoz sziikségesek; :

b) a Kozponti Vizrajzi Adattar hagyomanyos €s/vagy elektronikus forméban a vizrajzi
adatok szolgaltatasat latja el;

¢) A Kozponti Vizrajzi Adattarban 1évé papir alapt dokumentumok digitalizalasa é€s
rendszerbe szervezése.

175.§ A helyettesités rendje: A fosztalyvezetSt tdvollétében, akadalyoztatisa esetén az egyes
osztalyok feladatai vonatkozasaban az adott osztalyvezetdk helyettesitik, a Féosztaly feladatai
tekintetében a fGosztalyvezetG-helyettes, annak teljes jogkorében, a jogszabalyoknak
megfeleléen - a Flosztaly foglalkoztatottait érint6, a féosztalyvezetd, illetdleg a felsGbb
vezetOk hataskorébe tartozd, az SZMSZ-ben rogzitett munkaltatdi jogositvanyok kivételével.
Az osztalyvezetSket a féosztalyvezets altal kijelolt kozalkalmazott helyettesiti.

VI. fejezet
Zaro6 rendelkezések

176.§ Jelen tigyrend 2018. februar 21. napjan 1ép hatélyba, mellyel egyidejlileg az Orszagos
Viziigyi Féigazgatosag 45/2014. f6igazgatoi utasitassal kiadott tigyrendje hatalyat veszti.

177.§ Az tgyrendben foglaltakat a Foigazgatésag valamennyi foglalkoztatottja koételes
megismerni €s betartani.

178. § Jelen tigyrend feliilvizsgalataért a Féigazgatdi Hivatal felel.
Budapest, 2018. 0’82{ ............. P -
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